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Hak Cipta Institut Koperasi Malaysia, 2022

Hak cipta terpelihara. Tiada bahagian daripada terbitan ini boleh diterbitkan semula, disimpan untuk
pengeluaran atau ditukarkan ke dalam sebarang bentuk atau dengan sebarang alat juga pun, sama
ada dengan cara elektronik, gambar, serta rakaman dan sebagainya tanpa kebenaran bertulis daripada

Penerbit IKMa terlebih dahulu.

Diterbitkan di Malaysia oleh

Institut Koperasi Malaysia

103, Jalan Templer, 46700 Petaling Jaya

Selangor Darul Ehsan

Tel: 603-7964 9000

Faks: 603-79543957/03-79579076/03-79550863
E-mel: ikma@ikma.edu.my

Laman web: http://www.ikma.edu.my

Reka Bentuk dan Dicetak oleh

Reka Cetak Sdn Bhd

No. 12 & 14, Jalan Jemuju Empat 16/13D
Seksyen 16, 40200 Shah Alam

Selangor Darul Ehsan

Tel: 03-5510 4254 Faks: 03-5510 4059
E-mel: rekacetak83@gmail.com

Laman Web: www.rekacetak.com


http://www.ikma.edu.my
http://www.rekacetak.com
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PANDUAN PERMOHONAN PROGRAM

000

() CARA MEMOHON

Permohonan Secara Manual Permohonan Secara

Dalam Talian

Permohonan secara dalam
talian boleh dilakukan di
laman web IKMa www.
ikma.edu.my melalui
Sistem Pengurusan
Maklumat Latihan. (MITS).

Permohonan secara manual adalah dengan menggunakan
borang permohonan program yang disediakan oleh
IKMa. Bagi kakitangan jabatan dan agensi kerajaan, setiap
permohonan mestilah melalui jabatan atau agensi masing-
masing. Manakala anggota atau kakitangan koperasi dan
badan swasta yang berminat, borang permohonan yang
telah lengkap diisi boleh dihantar terus ke kampus di mana
program dijalankan.

Kadar yuran pendaftaran / pengajian adalah seperti berikut:

Pendaftaran Pengajian
- Koperator/ NVENEY) Koperator/ Swasta/
Butiran Program Jabatan/ Individu Jabatan/ Individu
Agensi Yang (Bukan Agensi Yang (Bukan
Menyelia Anggota Menyelia Anggota
Koperasi Koperasi) Koperasi Koperasi)
. Tidak Tidak
1 Wajib Percuma Berkaitan Percuma Berkaitan
a) Dalam
Pengurusan Kampus RM30 RM50 Percuma RM 100/sehari
& Kepimpinan b) Luar
2 Kampus

**caj tambahan (yuran aksesori/perkakasan komputer RM20 dikenakan kepada peserta yang
mengikuti program yang menggunakan komputer)

a) Dalam RM30 - RM 50 - .
Pa—— RM100 RM 100 Percuma RM 100/sehari
Bidang .......................................................................................................................

3. Keberhasilan **tertakluk **tertakluk

b) Luar RM30 - kepada Brosur kepada Brosur
Percuma
Kampus RM400 Program Program
berkenaan berkenaan



Butiran Program

Bicara Ilmu

Bicara

Bicara
Profesional

Dengan
Penginapan

Seminar

Tanpa
Penginapan

PROGRAM

Pendaftaran

Koperator/
Jabatan/
Agensi Yang
Menyelia
Koperasi

Percuma

Percuma atau
sehingga
RM50

RM30 - RM150

Percuma atau
sehingga RM
100

Swasta/
Individu
(Bukan
Anggota
Koperasi)

**tertakluk
kepada Brosur
Program
berkenaan

**tertakluk
kepada Brosur
Program
berkenaan

**tertakluk
kepada Brosur
Program
berkenaan

**tertakluk
kepada Brosur
Program
berkenaan

INSTITUT KOPERASI MALAYSIA 2022

Pengajian

Swasta/
Individu
(Bukan
Anggota
Koperasi)

Koperator/
Jabatan/
Agensi Yang
Menyelia
Koperasi

**tertakluk
kepada Brosur
Program
berkenaan

Percuma

**tertakluk
kepada Brosur
Program
berkenaan

Percuma

**tertakluk
kepada Brosur
Program
berkenaan

Percuma

**tertakluk
kepada Brosur
Program
berkenaan

Percuma

Dengan
Penginapan

6. Konvensyen

Tanpa
Penginapan

Percuma atau
sehingga
RM100

*tertakluk
kepada Brosur
Program
berkenaan

**tertakluk
kepada Brosur
Program
berkenaan

**tertakluk
kepada Brosur
Program
berkenaan

Percuma

**tertakluk
kepada Brosur
Program
berkenaan

Percuma

7. Sijil

RM100 -
RM1,000

RM100 -
RM1,000

Tidak
Berkaitan

*Kadar yuran untuk program/ kursus secara dalam talian tertakluk kepada jenis program/ kursus yang

ditawarkan.

*Yuran penyertaan dan penginapan luar kampus tertakluk kepada jenis program/ kursus.
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Penginapan

Swasta/ @

Koperasi/ Jabatan/ Agensi f%:f% Jabatan/ @,

¢
yang menyelia Koperasi o Kerajaan -

Individu -

Percuma RM50/ sehari RM60/ sehari

* Kemudahan penginapan diutamakan kepada peserta yang tinggal melebihi 40 kilometer dari tempat kediaman
ke tempat program. (Tertakluk pada program PERCUMA sahaja).

* Tertakluk pada perubahan dari semasa ke semasa.

PEMBAYARAN YURAN

Kaedah pembayaran yuran adalah seperti berikut:

Bayaran dimasukkan terus ke Membuat pembayaran Cek berpalang Bayaran secara
Akaun Penerimaan Kecil IKM, secara dalam talian atas nama: pesanan

CIMB Bank Berhad, No. melalui http://www. Akaun kerajaan/
Akaun 8002289488 dan cimbclicks.com.my Penerimaan jabatan (L/O).

kemukakan slip/penyata bank No. Akaun 8002289488. Kecil IKM.
sebagai bukti pembayaran.

* Yuran perlu dijelaskan sebelum menghadiri program dengan membawa slip pembayaran sebagai bukti semasa
pendaftaran.

* Bayaran secara tunai TIDAK digalakkan.

Eﬂ PEMBERIAN SIJIL

Sijil kehadiran hanya akan diberikan kepada peserta program yang berjaya menghadiri program sekurang-
kurangnya 75% (berdasarkan rekod kehadiran).

&/ NOTA TAMBAHAN

i. Sebarang perubahan/pertukaran/pindaan/pembatalan tarikh, kaedah pembelajaran program dan
yuran adalah tertakluk pada arahan kerajaan Malaysia dan bergantung pada situasi semasa.

ii. Sasaran peserta:

Anggota Lembaga Koperasi

Jawatankuasa Audit Dalaman

Jawatankuasa Kecil Koperasi

Kakitangan Kanan Koperasi

Pegawai jabatan/agensi kerajaan yang menyelia koperasi

Anggota Koperasi

Individu yang berminat

(bergantung pada program/kursus yang ditawarkan)

@0 onoCow

Vi
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BAHAGIAN KEUSAHAWANAN DAN PERNIAGAAN

/)
&
KOD & NAMA PROGRAM

.
TARIKH & TEMPAT quj)

BIL.
1 I(D)BR2101 25-26/01/2022 (D) Petaling Jaya
Bengkel: Jom Belajar Bisnes Runcit dan Borong
(2 hari)
2 I(L)BH1101 01 - 03/03/2022 (L) Tamarind
Potensi dan Peluang Dalam Sektor Hartanah dan Square
Industri Pembinaan 10 - 12/05/2022 (L) Kuantan
19 - 21/07/2022 (L) Melaka
(3 hari)
3 1(D)BR1203 15 - 16/03/2022 (D) Petaling Jaya

Pensijilan Produk & Premis Perniagaan

4 I(L)BP1111 17 — 19/05/2022 (L) Kedah
Co-op Tourism - Bisnes Pelancongan Berasaskan 20— 22/09/2022 (L) Melaka
Komuniti

5 1(O)PB1105 / I(L)PB1105 15/02/2022 (O)
Asas Keusahawanan Koperasi
(1 hari)

07 — 08/06/2022 (L) K. Terengganu

(2 hari)
6 1(O)PB2109 02/03/2022 (O)
Penyelesaian Masalah dan Pembuatan
Keputusan (1 hari)
7 1(D)PB3207 23 —24/03/2022 (D) Petaling Jaya

Kreativiti dan Inovasi Perniagaan

8 1(O)PB1301
Kanvas Model Perniagaan (BMC)

9 I1(O)PB3101
Asas Pemasaran
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£ 5
BIL. KOD & NAMA PROGRAM TARIKH & TEMPAT fP
10 I1(O)PB2104 04/07/2022 (O)
Pengurusan Sumber Manusia Secara Berkesan
(1 hari)
11 1(O)PB2101 25/07/2022 (O)
Pengurusan Organisasi Anda
(1 hari)
12 I(D)PB2108 11/08/2022 (D) Petaling Jaya
Motivasi Diri di Tempat Kerja
(1 hari)
13 I1(O)PB2111 16/08/2022 (O)
Pengurusan Projek Secara Efektif
(1 hari)
14 I(O)PB2112 05/09/2022 (O)
Impak Pengurusan Kualiti
(1 hari)
15 1(O)PB2205 27/09/2022 (O)
Kertas Kerja Rancangan Perniagaan
(1 hari)
16 I(D)PB3103 04/10/2022 (D) Petaling Jaya
Piawaian Prosedur Operasi Aktiviti Perniagaan
(1 hari)
17 1(D)PB2201 10 — 12/10/2022 (D) Petaling Jaya
Pengurusan Rekod Fail Yang Efektif
(3 hari)
18 I1(O)PB2301 26/10/2022 (O)
Pengurusan Perubahan
(1 hari)
19 1(D)PB2206 07 — 08/11/2022 (D) Petaling Jaya
Bengkel Pengurusan Strategik
(2 hari)
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z D
BIL. KOD & NAMA PROGRAM TARIKH & TEMPAT @
20 I(O)PB3206 15/11/2022 (O)
Pengurusan Kontrak Perniagaan Koperasi
(1 hari)
21 1(O)PB2302 28/11/2022 (O)
Kemahiran Perundingan Perniagaan
(1 hari)

Maklumat lanjut, sila hubungi:

Penyelaras / Setiausaha Program
BAHAGIAN KEUSAHAWANAN & PERNIAGAAN
Institut Koperasi Malaysia
103, Jalan Templer, 46700 Petaling Jaya, Selangor Darul Ehsan
Tel: 03 — 7964 9000 samb. 068 / 066
Faks : 03-79543957 / 03-79579076
E-mel : skp@ikma.edu.my



PUSAT

¢ Pembangunan Koperasi
Teknologi Maklumat dan
Komunikasi

Kewangan dan Akaun
Antarabangsa dan Kolaborasi
Penyelidikan
Pendidikan Tinggi
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PUSAT PEMBANGUNAN KOPERASI

z D
BIL. KOD & NAMA PROGRAM TARIKH & TEMPAT qu
1 I(O)PK1101 11/01/2022 (O)
Anggota Kekuatan Koperasi
(1 hari)
2 I(O)PK1106 / I(L)PK1106 08-09/02/2022 (O)
Asas Mengurus Koperasi Baru 22 —23/02/2022 (L) K. Terengganu
(2 hari)
3 I(D)PC2103 14 - 15/03/2022 (D) Petaling Jaya
Memahami Undang-Undang Koperasi
(2 hari)
4 I(D)PC1205 / I(L)PC1205 16 - 18/05/2022 (L) Sungai Petani

Pengurusan Mesyuarat Agung Tahunan Koperasi 19 — 21/09/2022 (D) Petaling Jaya
Yang Berkesan

(3 hari)
5 1(D)PK4201 01 - 02/08/2022 (D) Petaling Jaya
Undang-Undang Berkaitan Perniagaan Koperasi
(2 hari)
6 I(O)PK2103 09/08/2022 (O)
Memperkasa Kesejahteraan Koperasi
(1 hari)
7 1(D)PK2201 25/08/2022 (D) Petaling Jaya
Teknik Penulisan Minit Mesyuarat
(1 hari)
8 1(D)PK2101 07 — 08/09/2022 (D) Petaling Jaya
Memahami Laporan Tahunan Koperasi
(2 hari)

Q Maklumat lanjut, sila hubungi:

Penyelaras / Setiausaha Program
PUSAT PEMBANGUNAN KOPERASI
Institut Koperasi Malaysia
103, Jalan Templer, 46700 Petaling Jaya, Selangor Darul Ehsan
Tel: 03 — 7964 9000 Samb. 194
Faks : 03 — 7955 0863 / 7954 3957
E-mel : ppk@ikma.edu.my




KOD & NAMA PROGRAM
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PUSAT TEKNOLOGI MAKLUMAT DAN KOMUNIKASI

.
TARIKH & TEMPAT @D

I(D)PT2206
Pemasaran Melalui e-Marketplace

I(O)PT2101
Pengurusan Maklumat Online

I(D)PT2203
Strategi Pemasaran Emel Efektif

I(D)PT1205
Penghasilan Video Pemasaran Viral

I(D)PT1308
Analisis Data Koperasi

I(D)PT2304
Pemasaran Melalui Media Sosial

I(D)PT2204

Bisnes Tanpa Modal dengan Affiliate dan

Dropshipping

1(O)PT2205
Penulisan Copywriting Power

IO)PT3305
Pengeditan Imej Kreatif Online

14 - 16/03/2022 (D) Petaling Jaya
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= 1%
BIL. KOD & NAMA PROGRAM TARIKH & TEMPAT w
10 I(D)PT1206 18 — 19/07/2022 (D) Petaling Jaya
Tiktok Untuk Bisnes
(2 hari)
11 I(D)PT1401 25-27/07/2022 (D) Petaling Jaya
Pembangunan Laman Web dan Search Engine
Optimization (SEO) (3 hari)
12 I(D)ST1101 08-19/08/2022 (D) Petaling Jaya

Sijil Pemasaran Digital
(10 hari)

C& Maklumat lanjut, sila hubungi: )

Penyelaras / Setiausaha Program
PUSAT TEKNOLOGI MAKLUMAT & KOMUNIKASI
Institut Koperasi Malaysia
103, Jalan Templer, 46700 Petaling Jaya, Selangor Darul Ehsan
Tel: 03 — 7964 9000 samb. 154
Faks : 03-79543957 / 03-79579076
E-mel : ict@ikma.edu.my




PUSAT KEWANGAN DAN AKAUN

KOD & NAMA PROGRAM

I(D)PA1101
Perakaunan Asas Koperasi

I(D)PA1202
Perakaunan Berkomputer — SAGE UBS

1(D)PA1204
Penyediaan Penyata Kewangan Koperasi

1(D)PA1103
Pengiraan Cukai dan Kepentingan Zakat Koperasi

I(O)PA1203
Penyediaan Belanjawan Koperasi

1(D)PA2208
Pengurusan Risiko Koperasi

I(O)PA2205
Asas Kewangan untuk Pengurus Bukan
Kewangan

(el V.Vl INSTITUT KOPERASI MALAYSIA 2022

i
TARIKH & TEMPAT QH‘

07 - 11/03/2022 (D) Petaling Jaya
19 — 23/09/2022 (D) Petaling Jaya

16 — 20/05/2022 (D) Petaling Jaya
17 — 21/10/2022 (D) Petaling Jaya

25-26/07/2022 (O)

(2 hari)
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= 5
BIL. KOD & NAMA PROGRAM TARIKH & TEMPAT fP
8 I(O)PA2206 08-09/08/2022 (O)
Tingkatkan Skil Kutipan Hutang Anda
(2 hari)
9 I(D)PA2102 12 — 13/09/2022 (D) Petaling Jaya
Piawaian Pelaporan Perakaunan Koperasi
(2 hari)
10 I(D)PA3201 03 - 07/10/2022 (D) Petaling Jaya
Audit Lanjutan Koperasi
(5 hari)
11 I(D)PA2209 11 — 12/10/2022 (D) Petaling Jaya
Pencegahan Fraud dan Kawalan Dalaman
(2 hari)
12 I(D)PA2207 21 -22/11/2022 (D) Petaling Jaya
Penilaian Prestasi Kewangan Koperasi
(2 hari)

)\
Q‘ Maklumat lanjut, sila hubungi: )

Penyelaras / Setiausaha Program
PUSAT KEWANGAN DAN AKAUN
Institut Koperasi Malaysia
103, Jalan Templer, 46700 Petaling Jaya, Selangor Darul Ehsan
Tel : 03 — 7964 9000 Samb. 065
Faks : 03 — 7957 9076 / 03 — 7954 3957
E-mel : pka@ikma.edu.my

10
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PUSAT ANTARABANGSA DAN KOLABORASI

2 D
BIL. KOD & NAMA PROGRAM TARIKH & TEMPAT @
1 Bicara [lmu “Agro Tech to Alleviate Poverty” 24/06/2022
(1 hari)
2 Seminar Digital Leadership - International 04/08/2022
(1 hari)
3 Malaysian Technical Cooperation Programme 22 — 26/08/2022
(MTCP) — Certificate in Co-operative
Microfinance (5 hari)
4 Malaysian Technical Cooperation Programme 22 — 26/08/2022
(MTCP) — Certificate in Co-operative
Governance (5 hari)
5 Bicara Ilmu “International Research Colloquium 31/10/2022
2022"
(1 hari)

Q Maklumat lanjut, sila hubungi:

Penyelaras / Setiausaha Program
PUSAT ANTARABANGSA DAN KOLABORASI
Institut Koperasi Malaysia
103, Jalan Templer, 46700 Petaling Jaya, Selangor Darul Ehsan
Tel: 03 — 7964 9000 Samb. 053
Faks : 03 — 7955 0863
E-mel : cic@ikma.edu.my

1
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PUSAT PENYELIDIKAN

BIL. KOD & NAMA PROGRAM

1 Seminar Penyelidikan 01 — 02/09/2022
(2 hari)

2 Kolokium 14/12/2022
(1 hari)

Q Maklumat lanjut, sila hubungi:

Penyelaras / Setiausaha Program
PUSAT PENYELIDIKAN
Institut Koperasi Malaysia
103, Jalan Templer, 46700 Petaling Jaya, Selangor Darul Ehsan
Tel : 03 — 7964 9000 Samb. 053
Faks : 03 — 7955 0863
E-mel : cr@aikma.edu.my

12
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PUSAT PENDIDIKAN TINGGI

.
TARIKH & TEMPAT @j}

)
&
BIL. KOD & NAMA PROGRAM

1 I(D)SC1301 / I1(O)SC1301 Mei — Oktober 2022
Sijil Eksekutif Pengurusan Koperasi

2 I(D)SC1302 / 1(0)SC1302 Jun — Oktober 2022
Sijil Eksekutif Setiausaha Koperasi

C& Maklumat lanjut, sila hubungi: )

Penyelaras / Setiausaha Program
PUSAT PENDIDIKAN TINGGI
Institut Koperasi Malaysia
103, Jalan Templer, 46700 Petaling Jaya, Selangor Darul Ehsan
Tel : 03-79649000 samb. 192
Faks : 03-79570434 / 03-79543957 / 03-79579076
E-mel : ppt@ikma.edu.my

13






ZON

Zon Sabah
Zon Sarawak
Zon Tengah
Zon Utara
Zon Timur
Zon Selatan
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L
BIL. KOD & NAMA PROGRAM TARIKH & TEMPAT QTD
1 S(D) W11/ S(L) wil/S(O) w11l 11 - 12/05/2022 (O)
Pengurusan dan Pentadbiran Koperasi (Wajib 1) 05-06/07/2022 (L) Sandakan
16 — 17/08/2022 (L) Tawau
06 - 07/09/2022 (O)
04 - 05/10/2022 (L) Ranau
01 - 02/11/2022 (D) Kota Kinabalu
(2 hari)
2 S(D) W21/ S(L) w21 / S(O) wa1l 21 -22/02/2022 (D) Kota Kinabalu
Pengurusan Kewangan Koperasi (Wajib 2) 22 —23/03/2022 (L) Sandakan
18 — 19/05/2022 (O)
19 - 20/07/2022 (L) Tawau
23 —24/08/2022 (O)
12 — 13/10/2022 (L) Labuan
(2 hari)
3 S(D)W31/ S(L)W31/ S(O) W31 02 - 03/03/2022 (D) Kota Kinabalu
Pengurusan Strategik (Wajib 3) 29 — 30/03/2022 (L) Keningau
24 — 25/05/2022 (O)
26 — 27/07/2022 (L) Tawau
29 —30/08/2022 (O)
15 - 16/11/2022 (L) WP Labuan
(2 hari)
4 S(D)WJ1/S(L)WJ1/ S(O)WJI1 24 — 25/05/2022 (D) Kota Kinabalu
Tatacara Pengauditan dan Perakaunan Koperasi 21 — 22/06/2022 (L) Keningau
(Wajib JAD) 02 - 03/08/2022 (O)
08-09/11/2022 (L) Tawau
(2 hari)
5 S(D)PA1101 07 - 11/03/2022 (D) Kota Kinabalu
Perakaunan Asas Koperasi
(5 hari)
6 S(D)PC2101 18 — 19/05/2022 (D) Kota Kinabalu
Penyediaan Aturan Koperasi
(2 hari)
7 S(O)PC1109 01 - 02/06/2022 (O)
Pengurusan Mesyuarat Secara Dalam Talian
(2 hari)
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KOD & NAMA PROGRAM

8 S(D)BP1203 14 - 16/06/2022 (D) Kota Kinabalu
Pengurusan Perniagaan Homestay
(3 hari)
9 S(L)BL1103 28 -30/06/2022 (L) Tawau
Pengurusan Ladang Sawit Secara Berkesan
(3 hari)
10 S(D)PT1205 23— 25/08/2022 (D) Kota Kinabalu
Penghasilan Video Pemasaran Viral
(3 hari)
11 S(D)PA1204 05-09/09/2022 (D) Kota Kinabalu
Penyediaan Penyata Kewangan Koperasi
(5 hari)
12 S(O)PC1201 20-21/09/2022 (O)
Kesetiausahaan Koperasi Berkesan
(2 hari)
13 S(L)BR2210 27 — 29/09/2022 (L) Tawau
Imej Pasar Mini Yang Menarik
(3 hari)

B
Q‘ Maklumat lanjut, sila hubungi: )

Penyelaras / Setiausaha Program
INSTITUT KOPERASI MALAYSIA
ZON SABAH
Tingkat 5, Menara MAA, Lorong 6, Api-api 1, 88000 Kota Kinabalu, Sabah
Tel : 088-240812
Faks : 088-241802
E-mel : sabah@ikma.edu.my

17
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ZON SARAWAK

BIL.

KOD & NAMA PROGRAM

Q(D) Wi1/Q(L) W11/ Q(O)w1i1
Pengurusan dan Pentadbiran Koperasi (Wajib 1)

Q(D)W21/ Q(L)w21/ Q(0O)wa1
Pengurusan Kewangan Koperasi (Wajib 2)

Q(D)W31/Q(L)W31/ Q(O)wW31
Pengurusan Strategik (Wajib 3)

Q(D)WJ1/ Q(L)WJ1/ Q(O) wil
Tatacara Pengauditan dan Perakaunan Koperasi
(Wajib JAD)

Q(D)PT1103
Pengurusan Maklumat dan Mesyuarat Online

Q(D)PA2305 / Q(L)PA2305
Pemahaman Penyata Kewangan Koperasi

Q(0O)PB2110
Pengurusan Tenaga Kerja Koperasi

.
TARIKH & TEMPAT @D

07 — 08/02/2022
18 - 19/05/2022
12 - 13/07/2022
25-26/07/2022
09-10/08/2022
06 - 07/09/2022

O)

L) Sibu
L) Miri

D) Kuching
L) Lawas
0O)

—_— e~~~ —~ —

21 -22/02/2022 (O
07 — 08/06/2022 (O)
20-21/06/2022 (D) Kuching

(L) Miri

(O)

(L) Sarikei

05-06/07/2022
01 - 02/08/2022
20-21/09/2022

=

=

26— 27/01/2022
16 - 17/02/2022
07 — 08/06/2022

(
(L) Miri
(

13 — 14/06/2022 (
(
(

O
L)
L) Sri Aman
O
13 - 14/09/2022 (L
17 - 18/10/2022

(2 hari)

23— 24/05/2022 (D) Kuching
28— 29/06/2022 (L) Sibu

16 — 17/08/2022 (L) Miri
04 - 05/10/2022 (O)

(2 hari)

28/02 — 01/03/2022 (L) Miri
22 - 23/08/2022 (D) Kuching

17 — 19/05/2022 (O)
(3 hari)



(el V.Vl INSTITUT KOPERASI MALAYSIA 2022

BIL. KOD & NAMA PROGRAM

8 Q(L)BP1211
Pelancongan Dalam Negara
(4 hari)
9 Q(O)PB1205 19 - 20/07/2022 (O)
Undang-Undang e-Commerce
(2 hari)
10 Q(D)BL2202 08 - 10/08/2022 (D) Kuching
Tanaman Herba (Pertanian Dalam Bandar)
(3 hari)
11 Q(D)PT1105 12 - 14/09/2022 (D) Kuching
Pemasaran Online
(3 hari)
12 Q(D)PA1104 26— 28/09/2022 (D) Kuching
Perakaunan Asas Menggunakan Ms (Excel)
(3 hari)
13 Q(D)PT1104 24 — 26/10/2022 (D) Kuching
Aplikasi Pejabat (Ms Word, Ms Excel dan Ms
PowerPoint) (3 hari)

Q Maklumat lanjut, sila hubungi:

Penyelaras / Setiausaha Program
INSTITUT KOPERASI MALAYSIA
ZON SARAWAK
Wisma Sego, Lot 3593, Blok 14, Jalan Sultan Tengah
93050 Petra Jaya Kuching, Sarawak
Tel : 082-649407, 082-506408, 082-649409
Faks : 082-649405
E-mel : sarawak@ikma.edu.my
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ZON TENGAH

BIL. KOD & NAMA PROGRAM

.
TARIKH & TEMPAT @D

1 M(D)W11/M(L)W1l1/M(O)W1l
Pengurusan dan Pentadbiran Koperasi (Wajib 1)

2 M(L)W21 / M(O)w21
Pengurusan Kewangan Koperasi (Wajib 2)

3 M(D)W31/ M(L)W31 / M(O)W21
Pengurusan Strategik (Wajib 3)

4 M(D)WJ1 / M(L)WJ1 / M(O)WJI1
Tatacara Pengauditan dan Perakaunan Koperasi
(Wajib JAD)

5 M(D)PC1109
Pengurusan Mesyuarat Secara Dalam Talian

20

07 — 08/03/2022 (O)
16 — 17/05/2022 (D) Petaling Jaya
14 — 15/06/2022 (L) Kuala Selangor
04— 05/07/2022 (D) Petaling Jaya
09-10/08/2022 (L) Bangi/

N. Sembilan
19 - 20/09/2022 (O)
18 — 19/10/2022 (L) Ipoh

07 — 08/02/2022  (O)
28 — 29/03/2022
23 — 24/05/2022
20-21/06/2022
15 - 16/08/2022
27 — 28/09/2022
07 — 08/11/2022

O)
O)
O)
O)
L,

) Ipoh
D) Petaling Jaya

—_ o~~~ —~ —

22— 23/03/2022 (L) Ipoh
27 — 28/06/2022 (O)
26— 27/07/2022 (L) Kuala Selangor
22— 23/08/2022 (D) Petaling Jaya
10 - 11/10/2022 (D) Petaling Jaya
26 - 27/10/2022 (O)
01 - 02/11/2022 (L) Bangi /

N. Sembilan

10 - 11/05/2022 (L) Ipoh

01 - 02/08/2022 (0)

05 - 06/09/2022 (O)

14 — 15/11/2022 (D) Petaling Jaya



BIL. KOD & NAMA PROGRAM

(el V.Vl INSTITUT KOPERASI MALAYSIA 2022

6 M(L)PK2102
Tadbir Urus dan Kewangan Terbaik Koperasi

7 M(D)PA2302
Penilaian Prestasi Koperasi

8 M(0O)PC2102
Memahami Undang-Undang Kecil Koperasi

9 M(D)PB1107
Inovasi Melalui Model Perniagaan Koperasi

18 —19/07/2022 (L) N. Sembilan

(2 hari)

Q Maklumat lanjut, sila hubungi:

Penyelaras / Setiausaha Program
INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

ZON TENGAH

103, Jalan Templer, 46700 Petaling Jaya, Selangor Darul Ehsan
Tel : 03-79649000 samb. 069
Faks : 03-79570434 / 03-79543957 / 03-79579076
E-mel : tengah@ikma.edu.my
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ZON UTARA

BIL. KOD & NAMA PROGRAM

.
TARIKH & TEMPAT quj)

1 K(D)W11 / K(L)W11 / K(O)W11
Pengurusan dan Pentadbiran Koperasi (Wajib 1)

2 K(D)W21 / K(L)W21 / K(O)wa1
Pengurusan Kewangan Koperasi (Wajib 2)

3 K(D)W31 / K(L)W31 / K(O)W31
Pengurusan Strategik (Wajib 3)

4 K(D)WJ1 / K(L)WJ1 / K(O)WJ1
Tatacara Pengauditan dan Perakaunan Koperasi
(Wajib JAD)

5 K(L)PA1203

Penyediaan Belanjawan Koperasi

22

g

07 — 08/03/2022
18 — 19/05/2022
01 - 02/06/2022
25-26/07/2022
15 - 16/08/2022
05- 06/09/2022

) Alor Setar
)
Perlis
Langkawi
)
)

oocCcco

(
(
(
(
(
(

14 — 15/03/2022
23— 24/05/2022
27 — 28/06/2022

(

(

(L) Pulau Pinang
20— 21/07/2022 (

(

(

(

Perlis

D) Alor Setar
L) Langkawi
D) Alor Setar

22 - 23/08/2022
26 — 27/09/2022
12 - 13/10/2022

30 - 31/03/2022 (L) Taiping

30-31/05/2022 (O)

18 — 19/07/2022 (D) Alor Setar

29 —30/08/2022 (L) Pulau Pinang

21 - 22/09/2022 (O)

03 - 04/10/2022 (D) Alor Setar
(

23 —24/11/2022 (L) Langkawi

21 —22/03/2022 (D) Alor Setar
13 - 14/06/2022 (L) Pulau Pinang
31/10 — 01/11/2022 (O)

(2 hari)
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L
BIL. KOD & NAMA PROGRAM TARIKH & TEMPAT @j}
6 K(D)PT1205 05-07/09/2022 (D) Alor Setar
Penghasilan Video Pemasaran Viral
(3 hari)
7 K(D)PC1205 17 —19/10/2022 (D) Alor Setar
Pengurusan Mesyuarat Agung Tahunan Koperasi
Yang Berkesan (3 hari)
8 K(L)PB2208 09-10/11/2022 (L) Langkawi
Pengurusan Risiko Perniagaan Koperasi
(2 hari)

Q Maklumat lanjut, sila hubunagi:

Penyelaras / Setiausaha Program
INSTITUT KOPERASI MALAYSIA
ZON UTARA
No. 1515, Wisma KGMKB, Jalan Tunku lbrahim
05000 Alor Setar, Kedah Darul Aman
Tel : 04-7337527
Faks : 04-7337532
E-mel : utara@ikma.edu.my
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ZON TIMUR
BIL. KOD & NAMA PROGRAM TARIKH & TEMPAT @9
1 C(D)w1l/C(L)wW1l/C(O)W11 22— 23/02/2022 (O)
Pengurusan dan Pentadbiran Koperasi 16 — 17/03/2022 (O)
(Wajib 1) 17 — 18/05/2022 (L) K. Terengganu
01 - 02/06/2022 (D) Kuantan
05-06/07/2022 (L) Kota Bharu
02 - 03/08/2022 (O) Temerloh
06— 07/09/2022 (L) K. Terengganu
11 - 12/10/2022 (L) Kota Bharu
(2 hari)
2 C(D)W21/ C(L)W21/ C(O)W21 02 - 03/03/2022 (O)
Pengurusan Kewangan Koperasi (Wajib 2) 31/05 - 01/06/2022 (O)
K. Terengganu
05-06/07/2022 (D) Kuantan

19 - 20/07/2022
16 - 17/08/2022
23 —24/08/2022
13 - 14/09/2022

L) Kota Bharu

L) Temerloh

L) K. Terengganu
L) K. Terengganu
L)

—_— e~~~ — —

18 - 19/10/2022 (L) Kota Bharu
(2 hari)
3 C(D)W31/ C(L)W31/ C(O)W31 14 - 15/03/2022 (O)
Pengurusan Strategik (Wajib 3) 25 -26/05/2022 (O)
08 - 09/06/2022 (D) Kuantan

28 -29/06/2022
26 - 27/07/2022
24 - 25/08/2022
28 -29/09/2022
26 - 27/10/2022

L) K. Terengganu
0)

L) Temerloh
L) K. Terengganu
L) Kota Bharu

—_ e~ o~~~ — — —

4 C(D)WJ1/ C(L)WJ1/ C(O)WJ1 18 - 19/05/2022 (
Tatacara Pengauditan dan Perakaunan Koperasi 21 — 22/06/2022 (
(Wajib JAD) 26 - 27/07/2022 (O)
09-10/08/2022 (D) Kuantan
04 - 05/10/2022 (L) K. Terengganu
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BIL. KOD & NAMA PROGRAM

(el V.Vl INSTITUT KOPERASI MALAYSIA 2022

.
TARIKH & TEMPAT @j}

5 C(D)PC1205 / C(L)PC1205
Pengurusan Mesyuarat Agung Tahunan Koperasi
Yang Berkesan

6 C(D)PA1101
Perakaunan Asas Koperasi

7 C(O)PT2304
Pemasaran Melalui Media Sosial

8 C(L)PC2102
Memahami Undang-Undang Kecil Koperasi

9 C(D)PC2101
Penyediaan Aturan Koperasi

29 -31/03/2022 (L) K. Terengganu
24 — 26/05/2022 (D) Kuantan

(2 hari)

Q Maklumat lanjut, sila hubunagi:

Penyelaras / Setiausaha Program
INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

ZON TIMUR

Kompleks Inkubator, Indera Mahkota 14, Bandar Indera Mahkota
25200 Kuantan, Pahang Darul Makmur

Tel : 09-5732449
Faks : 09-5732450

E-mel : timur@ikma.edu.my
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ZON SELATAN

.
BIL. KOD & NAMA PROGRAM TARIKH & TEMPAT @3

1 J(D)W11/J(L)w1l/J(O)w1i1 22 —23/02/2022 (
Pengurusan dan Pentadbiran Koperasi (Wajib 1) 21 -22/03/2022 (

17 — 18/05/2022 (

30 - 31/05/2022 (
(

(

(

0O)

L) Melaka
L) Kluang

D) Johor Bahru
0O)
L) Muar
12 — 13/09/2022 (O)

13 - 14/06/2022
06 - 07/07/2022

2 J(D)Wa1 / J(L)wa1 / I(O)w21 07 — 08/03/2022 (O)
Pengurusan Kewangan Koperasi (Wajib 2) 13 - 14/06/2022 (L) Melaka

20-21/06/2022 (L) Kluang

04 - 05/07/2022 (O)

18 — 19/07/2022 (D) Johor Bahru

14 - 15/09/2022 (L) Muar

03 - 04/10/2022 (O)

3 J(D)W31/J(L)W31/J(O)W31 28 —29/03/2022 (O)
Pengurusan Strategik (Wajib 3) 25-26/07/2022 (L) Melaka

08 -09/08/2022 (L) Kluang

29 - 30/08/2022 (O)

26 — 27/09/2022 (D) Johor Bahru

17 - 18/10/2022 (L) Muar

02 - 03/11/2022 (O)

4 J(D)WJ1/J(L)WJ1/ I(O)WJI1 28 — 29/03/2022 (L) Muar
Tatacara Pengauditan dan Perakaunan Koperasi 15 — 16/08/2022 (O)
(Wajib JAD) 11 - 12/10/2022 (L) Melaka

5 J(D)PC1205 23 —25/05/2022 (D) Johor Bahru
Pengurusan Mesyuarat Agung Tahunan Koperasi
Yang Berkesan (3 hari)
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.
BIL. KOD & NAMA PROGRAM TARIKH & TEMPAT @j}

6 J(D)PA1104 22— 24/08/2022 (D) Johor Bahru
Perakaunan Asas Menggunakan Ms (Excel)
(3 hari)

)\
Q‘ Maklumat lanjut, sila hubungi: )

Penyelaras / Setiausaha Program
INSTITUT KOPERASI MALAYSIA
ZON SELATAN
No.3, Jalan Padi Emas 1/8, Bandar Baru UDA
81200 Johor Bahru, Johor Darul Takzim
Tel : 07-2075559
Faks : 07-2342021
E-mel : selatan@ikma.edu.my
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BORANG PERMOHONAN

RadAd ':n_
ey

INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

dahulunya dikenali sebagal MAKTAB KOPERASI MALAYSIA 7 KOPERASI
PERMOHONAN PROGRAM NMALAYSTA

* SILA BACA KETERANGAN DI BELAKANG SEBELUM MENGISI BORANG
Adakah anda pemohon kali pertama program di IKMa pada tahunini? [ | Ya [ | Tidak
PROGRAM DIMOHON

1. Nama Program:

2. Kod: ’ | | | | | | | ‘ 3. Tarikh hingga 4. Keperluan DD
Penginapan Ya Tidak

BUTIR-BUTIR PERIBADI

1. Nama:
Sila nyatakan gelaran : (YM/Tan Sri/Datuk/Dato’/Dr/Datin/Haji/Hajah)
2. No. K/Pengenalan Baru: ’ | | | | | | | | | | | | | ‘ Lama:’ | | | | | | | | ‘
3. Tarikh Lahir : 4. Jantina: Lelaki I:] Perempuanl:] 5. Warganegara I:] Bukan Warganegaral:]
6. Bangsa: Melayul:] Cinal:] Indial:] Dayakl:] Lain-lainl:] (Sila nyatakan )
7. Kelulusan Akademik: LlPh.D L] sarjana Muda L] HSC/STPM L] LCE/SRP/
U] sarjana L] Diploma L] MCE/SPM L] Lain-lain
8. Alamat :
(Surat Menyurat)

Poskod: [ [ [ [ [ Jpaeran:[ [ [ [ [ [ [ T [ JNegerict [ [ [ T T [ [ [ [ []
9. No. Tel. Bimbit LT =L LT L] reetonpemuman [ | -] [ [ [ ] ]]]]
10. E-mel: 11. Kumpulan Sasar: [ |OKU [ ]Ibu Tunggal [ |Belia (18-30 thn)

(Sila nyatakan sekiranya ada)

12. Pendapatan Isi Rumah: [:] RM4, 850 dan ke bawah D RM4, 851 - RM10, 970 D RM10, 971 dan ke atas

KOPERASI/AGENSI/SYARIKAT DIWAKILI

1. Nama dan
Alamat Koperasi/
Agensi/Syarikat

(Poskod) Daerah: Negeri:

2. Jawatan di Koperasi/ No. Pendaftaran Koperasi/Syarikat
Agensi/Syarikat

3. Aktiviti/Fungsi Utama Koperasi/Syarikat: (Sila Nyatakan)

4 Tetefon: [ | [ [=[ [ [ [ [ []] sFaks: [ [ [-[ [ [ [T [ ][]

6. E-mel Koperasi/Syarikat/Agensi:

7. Perlukan Cuti Tanpa Rekod: Ya I:] Tidak I:]

Nama dan Jawatan Pegawai yang mengesahkan
(Pengerusi/Setiausaha/Pengurus)

Tandatangan Pemohon

Tarikh:

Saya mengaku segala maklumat yang diberikan di atas adalah benar Cop Koperasi/Jabatan/Agensi/Syarikat
KEGUNAAN PEJABAT

Tarikh terima borang: Dipiih|_|  Ditolak[ |~ 12ndatangan

Penyelaras/Setiausaha Program
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ALAMAT IKMa
Kampus Induk & Zon Tengah
Institut Koperasi Malaysia
103, Jalan Templer
46700 Petaling Jaya, Selangor Darul Ehsan
Tel: 03 - 7964 9000
Faks: 03 - 7957 0434/03-7954 3957/ 03-7957 9076
E-mel: ikma@ikma.edu.my
tengah@ikma.edu.my
Laman web: http://www.ikma.edu.my
Institut Koperasi Malaysia Institut Koperasi Malaysia Institut Koperasi Malaysia
Zon Sabah Zon Selatan Zon Utara
Tingkat 5, Menara MAA No. 3, Jalan Padi Emas 1/8 No. 1515, Wisma KGMKB
Lorong 6, Api-Api 1 Bandar Baru UDA Jalan Tunku lbrahim
88000 Kota Kinabalu, 81200 Johor Bahru 05000 Alor Setar
Sabah Johor Darul Takzim Kedah Darul Aman
Tel: 088-240812 Tel: 07-2075559 Tel: 04-7337527
Faks: 088-241802 Faks: 07-2342021 Faks: 04-7337532
E-mel: sabah@ikma.edu.my E-mel: selatan@ikma.edu.my E-mel: utara@ikma.edu.my
Institut Koperasi Malaysia Institut Koperasi Malaysia
Zon Sarawak Zon Timur
Wisma Sego, Lot. 3593, Blok 14 Kompleks Inkubator
Salak Land District, Jalan Sultan Tengah Indera Mahkota 14, Bandar Indera Mahkota
93050 Petra Jaya, Kuching 25200 Kuantan,
Sarawak. Pahang Darul Makmur
Tel: 082-649409 Tel: 09-5732449
Faks: 082-649405 Faks: 09-5732450
E-mel: sarawak@ikma.edu.my E-mel: timur@ikma.edu.my

SYARAT-SYARAT PERMOHONAN

i) Borang yang telah dilengkapkan hendaklah dihantar terus ke Kampus Induk dan Zon yang mengendalikan
program tersebut fidak lewat dari 2 minggu sebelum tarikh program.

ii) Pemohon yang memenuhi syarat kemasukan sahaja akan dipertimbangkan. IKMa berhak menolak
permohonan sekiranya borang tidak diisi dengan lengkap.

iii) Bagi pegawai dari Jabatan/Agensi kerajaan yang menyelia koperasi, sila kemukakan permohonan melalui
Ibu Pejabat Jabatan/Agensi masing-masing.

iv) Peserta diminta menghantar surat memaklumkan ketidakhadiran sebelum program bermula.

v) Kemudahan penginapan diutamakan kepada peserta yang tinggal melebihi 40 kilometer dari tempat
kediaman ke tempat program diadakan. (Tertakluk pada program percuma sahaja)

PEMBAYARAN YURAN
Kaedah pembayaran yuran adalah seperti berikut:

i) Bayaran dimasukkan terus ke Akaun Penerimaan Kecil KM, CIMB Bank Berhad, No. Akaun 8002289488
dan mengemukakan slip/penyata bank sebagai bukti pembayaran.

ii) Membuat pembayaran secara dalam talian (online) melalui www.cimbclicks.com.my No. Akaun 8002289488
iii) Cek berpalang atas nama: Akaun Penerimaan Kecil IKM.
iv) Bayaran secara pesanan kerajaan/jabatan (L/O).

*Yuran penyertaan dan penginapan luar kampus tertakluk kepada jenis program.
*Bayaran secara tunai tidak digalakkan.

AL-UPMI050821
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BUKU PROGRAM
INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

‘QSKORERASI
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103 Jalan Templer,

46700 Petaling Jaya, Selangor. o
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