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Hak Cipta Institut Koperasi Malaysia, 2024

Hak cipta terpelihara. Tiada bahagian daripada
terbitan ini boleh diterbitkan semula, disimpan
untuk pengeluaran atau ditukarkan ke dalam
sebarang bentuk atau dengan sebarang alat juga
pun, sama ada dengan cara elektronik, gambar,
serta rakaman dan sebagainya tanpa kebenaran
bertulis daripada Penerbit IKMa terlebih dahulu.

Diterbitkan di Malaysia oleh

Institut Koperasi Malaysia

103, Jalan Templer, 46700 Petaling Jaya
Selangor Darul Ehsan

Tel: 603-7964 9000

Faks: 03-7957 0434

E-mel: ikma@ikma.edu.my

Laman web: http://www.ikma.edu.my

Reka Bentuk dan Dicetak oleh

Reka Cetak Sdn Bhd

No. 14, Jalan Jemuju Empat 16/13D
Seksyen 16, 40200 Shah Alam
Selangor Darul Ehsan

Tel: 03-5510 4254 Faks: 03-5510 4059
E-mel: rekacetak83@gmail.com
Laman Web: www.rekacetak.net
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Pusat Perundingan Koperasi
Pusat Penyelidikan
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Permohonan Secara Manual

Permohonan secara manual adalah dengan menggunakan borang
permohonan program yang disediakan oleh IKMa. Bagi kakitangan
jabatan dan agensi kerajaan, setiap permohonan mestilah melalui
jabatan atau agensi masing-masing. Manakala anggota atau
kakitangan koperasi dan badan swasta yang berminat, borang
permohonan yang telah lengkap diisi boleh dihantar terus ke
kampus di mana program dijalankan.

Permohonan Secara Dalam Talian

Permohonan secara dalam talian boleh dilakukan di laman web
IKMa www.ikma.edu.my melalui Management Information Training
System (MITS).
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Berikut adalah QR Code dan pautan bagi kadar yuran Program
Pembangunan Modal Insan IKMa tahun 2024.

PAUTAN QR CODE
https://bit.ly/yuranikma2024

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA
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PEMBAYARAN YURAN

Kaedah pembayaran yuran adalah seperti berikut:

v Bayaran dimasukkan terus ke Akaun Penerimaan Kecil IKM, CIMB Bank Berhad, No. Akaun
8002289488 dan kemukakan slip/penyata bank sebagai bukti pembayaran.

v' Membuat pembayaran secara dalam talian melalui http://www.cimbclicks.com.my
No. Akaun 8002289488.

\

Cek berpalang atas nama: Akaun Penerimaan Kecil IKM.

<\

Bayaran secara pesanan kerajaan/jabatan (L/O).

* Yuran perlu dijelaskan sebelum menghadiri program dengan membawa slip pembayaran
sebagai bukti semasa pendaftaran.
* Bayaran secara tunai TIDAK digalakkan.

PEMBERIAN SIJIL

/
e

Vi A Y
,/ \ Sijil kehadiran hanya akan diberikan kepada peserta program
|’ \ yang berjaya menghadiri program sekurang-kurangnya 75%
\\ l’ (berdasarkan rekod kehadiran).
\ /
\ /

| \

NOTA TAMBAHAN

i.  Sebarangperubahan/pertukaran/pindaan/pembatalan tarikh, kaedah pembelajaran program
dan yuran adalah tertakluk pada arahan kerajaan Malaysia dan bergantung pada situasi
semasa.

ii. Sasaran peserta:
a) Anggota Lembaga Koperasi

b) Jawatankuasa Audit Dalaman

c) Jawatankuasa Kecil Koperasi

d) Pengurusan Kanan Koperasi

e) Pegawaijabatan/agensi kerajaan yang menyelia koperasi
f) Anggota Koperasi

g) Kakitangan Koperasi

h) Individu yang berminat

(bergantung pada program/kursus yang ditawarkan)
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PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

\) PUSAT PEMBANGUNAN KOPERASI

01

SEM(L)PPK/01
Seminar Governan Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

e Anggota Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Kakitangan Kanan Koperasi

e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Memperkasakan tadbir urus koperasi di
kalangan Anggota Lembaga Koperasi (ALK),
pengurusan koperasi dan anggota dalam
mengawal dan mengurus risiko.

e Memperkukuh peranan dan tatacara
pengoperasian koperasi yang baik melalui
perkongsian koperasi yang berjaya.

e Meningkatkan nilai integriti di kalangan
Anggota Lembaga, Pengurusan Koperasi
serta anggota.

& 30/01/2024 (L)
(Lokasi Lembah Klang: Tempat
ari

akan ditentukan kemudian)

02

I(D)PK1106
Asas Mengurus Koperasi Baharu

SASARAN PESERTA

* Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

e Anggota Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami kepentingan penubuhan
koperasi dan manfaatnya berdasarkan
undang-undang, prinsip dan falsafah
koperasi.

03

1(D)PK2201
Teknik Penulisan Minit Mesyuarat

SASARAN PESERTA

¢ Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

e Anggota Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Kakitangan Kanan Koperasi

e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

® Peserta akan dapat menyediakan minit
mesyuarat mengikut format yang praktikal

dan berkesan.

e Menjadi sumber rujukan dan penyumbang
kepada kejayaan sesuatu mesyuarat.

05/03/2024 (D) Petaling Jaya

1
hari
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1(D)PC2203
Penyediaan Aturan Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

® Pengurus dan Kakitangan Kanan Koperasi

e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Peserta akan dapat memahami peruntukan
undang-undang yang berkaitan dengan
aturan koperasi.

¢ Menyediakan draf aturan mengikut aktiviti
koperasi.

06

BI(D)PPK/01
Bicara llmu: Wanita & OKU

SASARAN PESERTA
¢ Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

HASIL PEMBELAJARAN
® Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

21/05/2024 (D) Petaling Jaya

WL(D)PPK(02), WL(L)PPK(02)
Wajib Plus - Kepimpinan Strategik

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

e Anggota Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Kakitangan Kanan Koperasi

* Pegawai dari Agensi yang Menyelia Koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami tentang konsep kepimpinan
strategik dan keperluannya untuk
meningkatkan prestasi kepimpinan kendiri
dan koperasi.

— 14/05/2024 (D) Petaling Jaya

27/08/2024 (D) Petaling Jaya
03/09/2024 (L) Seremban
26/09/2024 (D) Petaling Jaya

1
hari

07

I(D)PC1205
Pengurusan Mesyuarat Agung Tahunan
Koperasi yang Berkesan

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Jawatankuasa Audit Dalaman

e AJK Kecil Koperasi

e Kakitangan Kanan Koperasi

e Pegawai Agensi Kerajaan yang menyelia
Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Peserta akan dapat memahami prosedur
dan peruntukan undang-undang berkaitan
pengurusan dan pengendalian MAT koperasi.

o Mengaplikasikan teknik-teknik untuk
mengurus MAT koperasi dengan cekap dan
berkesan.
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I(D)W11, I(0)W11
Pengurusan dan Pentadbiran Koperasi
(Wajib 1)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

e Perwakilan Koperasi

e Anggota / Pemimpin Pelapis Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Peserta akan dapat menjelaskan berkaitan
ciri-ciri pentadbiran koperasi serta amalan
pengurusan yang baik.

¢ Mengaplikasikan pentadbiran koperasi
mengikut undang-undang.

*—% 04 - 05/06/2024 (D) Petaling Jaya
5355 05— 06/11/2024 (O) Online B

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

09

1(D)PK4301
Undang-Undang Berkaitan
Perniagaan Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Koperasi

e Anggota Koperasi

* Pegawai Agensi Kerajaan yang menyelia
Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Peserta akan dapat memahami peruntukan
undang-undang yang berkaitan dengan
perniagaan koperasi.

e Mengaplikasi maklumat perundangan
berkaitan perniagaan koperasi.

=8 25-26/06/2024 (D) Petaling Jaya E

10

WL(D)PPK(01), WL(L)PPK(01)
Wajib Plus - Perundangan Koperasi

SASARAN PESERTA

* Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

e Anggota Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Kakitangan Kanan Koperasi

e Pegawai dari Agensi yang Menyelia Koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Peserta akan dapat memahami peruntukan
perundangan koperasi terutama tentang kuasa
dan liabiliti Lembaga serta pentadbiran koperasi.

e Mengenal pasti peruntukan perundangan
yang berkaitan dalam pengurusan koperasi

*—8 16— 17/07/2024 (L) Kelantan

30 - 31/07/2024 (D) Petaling Jaya

11 -12/09/2024 (D) Petaling Jaya E
15 -16/10/2024 (D) Petaling Jaya

11

WL(D)PPK(03), WL(L)PPK(03)
Wajib Plus - Pengukuhan Integriti
Dalam Tadbir Urus Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Jawatankuasa Audit Dalaman

e Anggota Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Kakitangan Kanan Koperasi

e Pegawai dari Agensi yang Menyelia Koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Peserta akan dapat mengenal pasti ciri-ciri
dan nilai-nilai etika integriti.

e Memahami kepentingan pembudayaan
integriti dalam tadbir urus koperasi.

o Mengaplikasikan nilai-nilai etika integriti
dalam jati diri anggota, pengurusan dan
pemimpin koperasi.

06 — 07/08/2024 (D) Petaling Jaya

20 -21/08/2024 (L) Kuala Terengganu
01-02/10/2024 (D) Petaling Jaya
19 - 20/11/2024 (D) Petaling Jaya
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1(D)PC2301
Pengurusan Penyelesaian Pertikaian Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Koperasi

e Anggota Koperasi

e Pegawai Agensi Kerajaan yang menyelia
koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Peserta akan dapat menguruskan
pertikaian dalam koperasi mengikut kaedah
perundangan koperasi.

e Menganalisa kes undang-undang sebagai
panduan dan perbandingan untuk
menguruskan pertikaian koperasi.

Maklumat lanjut, sila hubungi:

! / — \ \ Penyelaras/Setiausaha Program
PUSAT PEMBANGUNAN KOPERASI
\ Institut Koperasi Malaysia

L % 103, Jalan Templer, 46700 Petaling Jaya,

Selangor Darul Ehsan
Tel: 03-7964 9000 samb. 194
> WhatsApp: 011-56416841
- E-mel: ppk@ikma.edu.my / suk@ikma.edu.my
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PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

\) PUSAT KEWANGAN DAN AKAUN

01

WL(D)PKA(02), WL(L)PKA(02),
WL(O)PKA(02)
Wajib Plus — Pengurusan Risiko

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Pengurusan Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan konsep dan kepentingan
pengurusan risiko.

e Menentukan strategi pengurusan risiko yang
bersesuaian untuk koperasi.

e Mengurus risiko selari dengan objektif
koperasi.

e Menilai risiko melalui matriks penilaian risiko
dalam pengurusan koperasi.

e Menyediakan daftar risiko koperasi.

*—" 29 — 30/01/2024 (D) Petaling Jaya

0ooo
oooo
ooo

eaa7) 05 — 06/03/2024 (L) Kuala Terengganu
29 — 30/04/2024 (0) Online

01 — 02/07/2024 (D) Petaling Jaya
09 — 10/09/2024 (O) Online
15 - 16/10/2024 (O) Online

02

I(D)PA1101
Perakaunan Asas Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi
e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan konsep dan prinsip dalam
perakaunan.

e Mengenal pasti dokumen dan buku-buku
akaun yang perlu disimpan oleh koperasi.

e Mengetahui proses merekodkan urus
niaga koperasi dengan cara yang betul dan
teratur dan menyediakan laporan kewangan
berkaitan.

*—4 05— 08/02/2024 (D) Petaling Jaya

7 10 — 13/06/2024 (D) Petaling Jaya
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1(0O)PA2102
Piawaian Pelaporan Perakaunan Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi
e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami piawaian perakaunan dan
tatacara yang perlu dipatuhi oleh koperasi
mengikut Akta Koperasi 1993.

* Menilai kandungan penyata kewangan
berdasarkan piawaian dan tatacara yang
ditetapkan.

05

WL(D)PKA(03), WL(L)PKA(03)
Wajib Plus — Penyediaan Belanjawan Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
® Pengurusan Kanan Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan maksud dan fungsi belanjawan
terhadap operasi koperasi.

¢ Mengenal pasti kaedah menyediakan
belanjawan untuk operasi koperasi.

¢ Menggunakan belanjawan sebagai alat untuk
mengawal operasi koperasi.

26 — 27/02/2024 (D) Petaling Jaya
14 - 15/05/2024 (L) Pulau Pinang
15 - 16/07/2024 (D) Petaling Jaya

13 —14/08/2024 (D) Petaling Jaya
07 — 08/10/2024 (D) Petaling Jaya
11-12/11/2024 (L) Petaling Jaya

WL(D)PKA(01), WL(L)PKA(01),
WL(O)PKA(01)
Wajib Plus — Analisis Penyata Kewangan untuk
Pembuatan Keputusan

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Pengurusan Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan kepentingan indikator yang
sesuai digunakan bagi menganalisis prestasi
kewangan koperasi.

e Menggunakan kaedah analisis bagi menilai
prestasi kewangan koperasi.

“—4 19— 20/02/2024 (O) Online

06 —07/05/2024 (D) Petaling Jaya
06 —07/08/2024 (L) Melaka
02 - 03/09/2024 (O) Online

04 - 05/11/2024 (D) Petaling Jaya

06

I(D)W21, I(0)W21
Pengurusan Kewangan Koperasi (Wajib 2)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang Menyelia
Koperasi

e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Menyenaraikan tanggungjawab ALK dalam
pengurusan kewangan.

e Menjelaskan fungsi setiap penyata kewangan
koperasi.

e Menerangkan aspek pengurusan modal kerja
koperasi.

& 25— 26/06/2024 (O) Online
30/09 - 01/10/2024 (D) Petaling Jaya B

11
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I(D)PA1204
Penyediaan Penyata Kewangan Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi
e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Membuat pelarasan akaun akhir tahun yang
sewajarnya.

¢ Menyediakan penyata kewangan tahunan
koperasi dengan lengkap dan teratur.

£—& 22 — 25/04/2024 (D) Petaling Jaya

7 29/07 — 01/08/2024 (D) Petaling Jaya

09

1(O)PA1105
Perakaunan Geran Bantuan Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi
* Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami bentuk-bentuk geran/bantuan
yang diberikan kepada koperasi.

e Memahami cara untuk mengakaunkan
geran/bantuan yang tepat dan mengikut
standard perakaunan yang betul.

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

08

I(D)PA1103
Pengiraan Cukai Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi
e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami konsep cukai koperasi.

e Mentaksirkan dan melaksanakan peruntukan
cukai koperasi.

e Menyediakan penyata kewangan bercukai
merangkumi pendapatan pelarasan,
pendapatan berkanun dan tuntutan elaun

dibenarkan.

10

I(D)PA1106
Pengiraan Zakat Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi
e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami konsep zakat koperasi.

e Mentaksirkan dan melaksanakan peruntukan
zakat koperasi.

e Menyediakan format pengiraan zakat
berdasarkan kaedah modal berkembang

urfiyyah dan modal kerja syar’iyyah.
1
hari
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I(D)PA1202
Perakaunan Berkomputer — Sage UBS

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi
e Anggota Koperasi

¢ Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Menyimpan dan mengurus akaun-akaun
koperasi serta menyediakan laporan
kewangan menggunakan perisian UBS.

13

I(D)WI1
Tatacara Pengauditan dan Perakaunan
Koperasi (Wajib JAD)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang Menyelia
Koperasi

e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan peranan dan tanggungjawab
Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi.

e Mengenal pasti proses dan kaedah
melaksanakan kerja audit dalaman
menggunakan tatacara audit yang
sistematik.

12

BI(L)PKA(01)
Bicara llmu : e-Invois

SASARAN PESERTA
e Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

HASIL PEMBELAJARAN
® Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

1
hari

14

1(D)PA3201
Audit Lanjutan Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi
e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan prinsip dan nilai, pengurusan
risiko dan fungsi audit dalaman.

e Mengenal pasti teknik penilaian pendedahan
risiko dan sistem kawalan dalaman yang
bersesuaian.

e Menyediakan perancangan audit berasaskan
risiko dan program audit.

e Mengenal pasti keperluan Rangka Kerja
Amalan Profesional Antarabangsa.

e Mengenal pasti kaedah dan teknik
pengauditan dalaman yang bersesuaian.

e Menyediakan laporan audit yang baik.

13
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PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

\ Maklumat lanjut, sila hubungi:

— \ \ Penyelaras/Setiausaha Program

PUSAT KEWANGAN DAN AKAUN
Institut Koperasi Malaysia
103, Jalan Templer, 46700 Petaling Jaya,
Selangor Darul Ehsan
Tel: 03-7964 9000 samb. 175
WhatsApp: 011-33079389
- E-mel: pka@ikma.edu.my / suk@ikma.edu.my
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01

WL(D)PPP(01), WL(O)PPP(01)
Wajib Plus - Pengurusan Sumber Manusia

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menerangkan konsep dan perundangan
berkaitan pengurusan sumber manusia
serta mengenal pasti proses penggajian,
pengambilan dan perancangan kerjaya
dan pengurusan prestasi, kesihatan dan
keselamatan kakitangan.

=" 23/01/2024 (0O) Online (1 Hari)

03

1(0O)w31
Wajib 3 - Pengurusan Strategik

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

e Perwakilan Koperasi

® Anggota / Pemimpin Pelapis Koperasi

¢ Pegawai Jabatan/Agensi yang Menyelia
Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Mengenal pasti hala tuju, konsep dan
proses-proses penting dalam pengurusan
strategik.

05 — 06/02/2024 (O) Online
22 —23/07/2024 (O) Online

‘; PUSAT PENGURUSAN PERNIAGAAN

02

1(0)PB2209
Skil Komunikasi Efektif

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan dan kakitangan Koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menerangkan model dan proses komunikasi
serta meningkatkan keyakinan peserta dalam
berkomunikasi dan presentasi.

04

WL(O)PPP(03)
Wajib Plus - Pengurusan Projek
Koperasi Secara Efektif

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN
e Menerangkan konsep, elemen dan teknik
yang terdapat dalam pengurusan projek.

‘) 15/02/2024 (O) Online
05/06/2024 (O) Online

1
hari

15
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I(D)PB2201
Pengurusan Rekod Dan Fail Yang Efektif

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Kakitangan Perkeranian Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

» Pegawai Jabatan / Agensi yang menyelia
koperasi

e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menerangkan konsep, teknik menyenggara
rekod dan teknik pengurusan dokumen
secara online.

oooo
oooo
009

7 15 — 17/07/2024 (D) Petaling Jaya

% 19 — 21/02/2024 (D) Petaling Jaya E

07

WL(D)PPP(02), WL(O)PPP(02)
Wajib Plus: Kanvas Model Perniagaan
Koperasi (BMC)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

* Pengurusan Kanan Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN
e Menerangkan asas, elemen dan proses
kanvas model perniagaan koperasi.

*—4 29/02/2024 (O) Online (1 hari)

28/05/2024 (O) Online (1 hari)
19 -20/08/2024 (D) Petaling Jaya

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

06

I(D)PB2118
Potensi Perniagaan Produk OEM

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan dan kakitangan Koperasi
e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Menerangkan konsep dan prospek
perniagaan produk OEM dalam pasaran serta
mempraktikkan kaedah pemprosesan produk
OEM mengikut spesifikasi yang betul.

*—* 26 — 27/02/2024 (D) Petaling Jaya
01 - 02/07/2024 (D) Petaling Jaya

08

I(D)PB1105
Asas Perniagaan dan
Keusahawanan Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menyenaraikan keperluan asas memulakan
perniagaan dan merangka proses yang
terlibat dalam pembangunan aktiviti
perniagaan.



2024

1(D)PB2205
Kertas Kerja Rancangan Perniagaan

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Pengurus Koperasi dan Kakitangan Kanan
Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Mengetahui proses, elemen dan kaedah
membangunkan kertas kerja Rancangan
Perniagaan.

27 - 28/08/2024 (D) Petaling Jaya

8 24 — 25/04/2024 (D) Petaling Jaya B

11

WL(D)PPP(04), WL(L)PPP(04)
Wajib Plus - Strategi Pemasaran Efektif

SASARAN PESERTA

¢ Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan konsep, strategi dan analisis
peluang pemasaran serta mengaplikasi
teknik pemasaran offline dan online dalam
menjalankan perniagaan.

8 07 — 08/05/2024 (D) Petaling Jaya

555% 30 — 31/07/2024 (L) Kota Kinabalu B

23 -24/09/2024 (D) Petaling Jaya

I(D)PB2212
Asas Teknologi Retort

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan dan kakitangan Koperasi
e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan konsep, jenis produk retort dan
mesin retort serta mempraktikkan kaedah
pemprosesan retort produk mengikut
spesifikasi yang betul.

12

1(D)PB3103
Piawaian Prosedur Operasi (SOP)
Aktiviti Perniagaan

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi
e Perwakilan Koperasi

e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Mengetahui kepentingan, panduan
penyediaan serta membangunkan prosedur
aktiviti perniagaan.

1
hari

17
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WL(O)PPP(05)
Wajib Plus - Pengurusan Organisasi Cemerlang

SASARAN PESERTA

¢ Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Menerangkan konsep, peranan, tahap dan
kepimpinan serta kaedah dan kemahiran
dalam pengurusan organisasi.

1
hari

15

1(D)PB3208
Pensijilan Produk dan Premis Perniagaan

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Ahli Jawatankuasa Projek

¢ Pengurusan Kanan dan kakitangan Koperasi
e Anggota Koperasi

¢ Agensi/Usahawan yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Menerangkan konsep, jenis dan pengiktirafan
pensijilan produk dalam perniagaan serta
aspek pengurusan keselamatan makanan.

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

14

I(D)PB2114
Potensi Bisnes Kedai Dobi Layan Diri

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Koperasi

e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Menerangkan konsep, kaedah susun atur,
pemilihan pembekal, mesin, peralatan,
untung rugi, kos operasi dan pakej bisnes
dobi layan diri.

16

1(0)PB3209
Penjenamaan, Pembungkusan
dan Pelabelan Produk

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan dan kakitangan Koperasi
e Anggota Koperasi

¢ Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan konsep penjenamaan,
pembungkusan dan pelabelan serta
menerangkan kaedah pemilihan jenama,
pelabelan dan jenis pembungkusan produk.
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BI(O)PPP/01
Bicara llmu Perniagaan

SASARAN PESERTA
¢ Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian

HASIL PEMBELAJARAN
® Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian

N Maklumat lanjut, sila hubungi:

/ Penyelaras/Setiausaha Program
/ — \ \  PUSAT PENGURUSAN PERNIAGAAN
Institut Koperasi Malaysia
\ 103, Jalan Templer, 46700 Petaling Jaya, Selangor
L Darul Ehsan
% Tel: 03-7964 9000 samb. 068
WhatsApp: 018-9727736

E-mel: perniagaan@ikma.edu.my /
- suk@ikma.edu.my

19
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PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

PUSAT TEKNOLOGI MAKLUMAT &

1(D)PT1107, I(O)PT1107
Automasi Pejabat (MS Word &
MS PowerPoint)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

KOMUNIKASI

01

o Memberi pendedahan tentang kegunaan

perisian Microsoft Word dan Microsoft
Excel serta mengaplikasikan teknik-
teknik penggunaannya untuk membuat

dokumen, memanipulasi dan menghasilkan

persembahan yang berkesan.

19— 20/02/2024 (O) Online
05 — 06/06/2024 (D) Petaling Jaya

02

1(D)PT2101, I(0)PT2101
Pengurusan Maklumat Online
— (Drive & Calendar)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan Koperasi

e Anggota Koperasi

¢ Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Memberi pendedahan menggunakan aplikasi
kalendar dalam talian dalam pengurusan
masa serta dapat menguruskan maklumat
dalam talian dengan berkesan menggunakan
Aplikasi Google.

26— 27/02/2024 (O) Online
10 - 11/06/2024 (D) Petaling Jaya




2024

03

I(D)PT1201
Aplikasi Ms Excel

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

* Tenaga kerja koperasi

e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Mengenal pasti fungsi aplikasi lembaran
elektronik Ms Excel dan dapat menggunakan
aplikasi lembaran elektronik Ms Excel untuk
memudahkan pengiraan, memanipulasi dan
menganalisis maklumat.

~—* 04 - 06/03/2024 (D)

7 Petaling Jaya

04

WL(D)ICT(02), WL(L)ICT(02), WL(O)ICT(02)
Wajib Plus - Pengurusan Digitalisasi Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Meningkatkan kefahaman mengenai
pengurusan digitalisasi dalam koperasi,
meningkatkan ilmu pengetahuan mengenai
pengurusan digitalisasi dalam koperasi
serta mengaplikasikan teknik pengurusan
digitalisasi untuk kecekapan dan
keberkesanan sesebuah organisasi.

=" 22 —23/04/2024 (D) Petaling Jaya

FEEE
oooo
009

8535 24 — 25/04/2024 (O) Online
08 — 09/05/2024 (O) Online
14 - 15/05/2024 (O) Online
04 - 05/06/2024 (O) Online
11 - 12/06/2024 (O) Online
25 - 26/09/2024 (D) Petaling Jaya
21 - 22/10/2024 (O) Online

21
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1(D)PT1210, I(O)PT1210
Pengeditan Grafik Menggunakan Canva

SASARAN PESERTA

¢ Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan Koperasi

e Anggota Koperasi

¢ Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Mengenal pasti teknik-teknik dalam
penghasilan kandungan grafik menggunakan
aplikasi Canva serta menghasilkan kandungan
grafik bersesuaian yang boleh digunakan
sebagai bahan pemasaran di platform yang
dipilih.

*—8 29 - 30/04/2024 (D) Petaling Jaya
01-02/07/2024 (O) Online

07

1(D)PT1205
Penghasilan Video Smartphone

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

» Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia koperasi
e Pengurusan Koperasi

e Anggota Koperasi

¢ Usahawan/Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Mengaplikasi teknik video pemasaran viral
di media sosial serta menghasilkan video
yang menarik untuk pemasaran dengan
menggunakan smartphone.

0000
0ooo
009

—% 06 — 08/05/2024 (D) Petaling Jaya B

71 07 — 09/10/2024 (D) Petaling Jaya

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

06

WL(D)ICT(01), WL(L)ICT(01), WL(O)ICT(01)
Wajib Plus — Analitik Data Raya (Big Data)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Meningkatkan pemahaman tentang data raya
(Big Data) dan analisis data, memahami alatan
dan teknik data raya (Big Data) dan analitik
serta meningkatkan pemahaman tentang
faedah dan penggunaan analisis data untuk
kecekapan dan keberkesanan organisasi.

—4 29 — 30/04/2024 (O) Online

0000
oooo
oo9

lbesg 29 — 30/05/2024 (D) Petaling Jaya
03 — 04/07/2024 (O) Online
16— 17/07/2024 (L) Timur

24 -25/07/2024 (L) Sarawak
06 — 07/08/2024 (L) Selatan

27 - 28/08/2024 (L) Utara B
14 - 15/10/2024 D) Petaling Jaya

08

I(D)PT1208, I1(O)PT1208
‘Content Marketing’ — Pemasaran Produk Secara
Digital (Copywriting)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

¢ Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia koperasi
¢ Tenaga koperasi

¢ Anggota Koperasi

¢ Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Menerangkan teknik penulisan copywriting,
mengaplikasikan teknik menulis copywriting
untuk kandungan pemasaran yang efektif
serta menghasilkan ePoster dan video yang
sesuai dengan kandungan pemasaran.

“—4 20 - 21/05/2024 (O) Online
19 - 20/08/2024 (D) Petaling Jaya B
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09

1(D)PT1209, I(O)PT1209
Strategi Pemasaran WhatsApp Business

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan Koperasi

e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Mengenal pasti strategi pemasaran
WhatsApp Business dalam menjalankan
perniagaan serta mengaplikasi teknik-teknik
pemasaran WhatsApp Business
secara efektif.

27 - 28/05/2024 (D) Petaling Jaya

28 — 29/10/2024 (O) Online

1(D)PT3204
Artificial Intelligence (Al)
Untuk Pemasaran Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Mengetahui kelebihan Al dalam membantu
melaksanakan pemasaran serta mengetahui
teknik-teknik melaksanakan pemasaran
dengan bantuan Al

I(D)PT3203
Artificial Intelligence (Al)
Untuk Produktiviti Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

» Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan Koperasi

e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Mengetahui maklumat asas mengenai
Artificial Intelligence (Al) dan jenis-
jenisnya serta menggunakan alatan
berbentuk generative Al dalam membantu
meningkatkan produktiviti.

12

1(D)PT1206
Strategi Pemasaran Melalui TikTok

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Tenaga Kerja Koperasi

e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami dengan lebih mendalam tentang
pelbagai kaedah pemasaran melalui media
sosial yang boleh diaplikasikan dalam
perniagaan serta dapat mengaplikasikan
teknik pemasaran yang efektif yang boleh
diterapkan khususnya melalui aplikasi TikTok.

23
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24

13 14

I(D)PT1309
Pembangunan Laman Web Dan
Search Engine Optimization (SEO)

I(D)PT1308
Analisis Data Koperasi

SASARAN PESERTA

* Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan Koperasi

e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

* Tenaga kerja koperasi

e Anggota Koperasi

¢ Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Mengenal pasti kaedah menggunakan
Dashboard untuk analisis data koperasi serta
menggunakan teknik-teknik membangunkan
Excel Dashboard untuk menganalisis data
koperasi.

HASIL PEMBELAJARAN

e Menghasilkan laman web dan menjadikan
laman web berada di kedudukan teratas
dalam carian Google serta mengaplikasikan
teknik-teknik SEO untuk laman web.

*—% 12 - 13/08/2024 (D) Petaling Jaya

2 11 — 12/11/2024 (D) Petaling Jaya B

1(D)PT2206
Strategi Jualan Melalui E-Marketplace

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Tenaga kerja koperasi

e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

Maklumat lanjut, sila hubungi:

Penyelaras/Setiausaha Program
PUSAT TEKNOLOGI MAKLUMAT DAN
KOMUNIKASI

Institut Koperasi Malaysia

103, Jalan Templer, 46700 Petaling
Jaya, Selangor Darul Ehsan

Tel: 03-7964 9000 samb. 154
WhatsApp: 016-9710529

E-mel: ict@ikma.edu.my /
suk@ikma.edu.my

HASIL PEMBELAJARAN

e Menguruskan kedai dalam talian di
e-Marketplace secara efektif serta
meningkatkan pendapatan peserta melalui
peluang yang ada di e-Marketplace.

23 -25/09/2024 (D) Petaling Jaya
04 - 06/11/2024 (D) Petaling Jaya
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\: SEKTOR KEBERHASILAN
E 3

@% SEKTOR HARTANAH & INDUSTRI PEMBINAAN (SHIP)

01

I(L)BH1101
Potensi Koperasi Dalam Sektor Hartanah

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Pengurus dan Kakitangan Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

e Anggota Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia koperasi
e Usahawan atau Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Mengenal pasti konsep dan kepentingan
hartanah kepada koperasi.

e Menjelaskan potensi yang boleh diceburi
dalam sektor hartanah.

*—" 06 — 07/02/2024 (L) Kelantan

8888 23 — 24/04/2024 (L) Miri B
09 — 10/07/2024 (L) Melaka

02

BI(L)SHIP/01
Bicara llmu: Percukaian dalam
Urus Niaga Hartanah

SASARAN PESERTA
¢ Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

HASIL PEMBELAJARAN
e Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

@% SEKTOR PERLADANGAN, PERTANIAN & INDUSTRI ASAS TANI (SPAT)

BI(O)SPAT/01
Bicara limu: Potensi Pelaburan
Projek Fertigasi & Tanaman Kelapa

SASARAN PESERTA
e Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

HASIL PEMBELAJARAN
e Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

1
hari

I(L)BL2103
Fertigasi Tanaman Terpilih (Cili)

SASARAN PESERTA

e Jawatan Kecil Projek

e Pengurus dan kakitangan yang terlibat dalam
projek

¢ Anggota Lembaga Koperasi

e Anggota Koperasi

e Usahawan atau Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Menilai potensi dan peluang tanaman fertigasi.

¢ Menjelaskan teknik dan sistem terbaik
penanaman fertigasi.

¢ Mengaplikasikan pengurusan dan kaedah
tanaman fertigasi.

*—4 25/03/2024 (L) Pusat Inkubator Behrang

ooo
oo
o9

7 23/05/2024 (L) Pusat Inkubator Behrang [l }

29/09/2024 (L) Pusat Inkubator Behrang IRl
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I(L)BL3112
Pengurusan Ternakan Lembu &
Kambing (Pedaging)

SASARAN PESERTA

¢ Jawatankuasa Kecil Projek

e Pengurus dan Kakitangan Koperasi yang
terlibat dalam projek

e Anggota Lembaga Koperasi

e Anggota Koperasi

e Usahawan atau Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Memberi pendedahan mengenai potensi dan
peluang perniagaan penternakan lembu dan
kambing (pedaging).

* Memberi kefahaman mengenai kaedah
pengurusan, rawatan penyakit dan
pemakanan ternakan yang sistematik untuk
lembu dan kambing.

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

04

I(L)BL1203
Pengurusan Ladang Sawit Secara Berkesan

SASARAN PESERTA

¢ Jawatankuasa Kecil Projek

e Pengurus dan Kakitangan yang terlibat dalam
projek

e Anggota Lembaga Koperasi

e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Meningkatkan pengetahuan dan kemahiran
pengurusan ladang sawit secara berkesan.

e Mengenal pasti teknik memaksimumkan hasil
tuaian ladang.

05

I(L)BL2104
Pengurusan Projek Tanaman Kelapa

SASARAN PESERTA

¢ Jawatankuasa Kecil Projek

e Pengurus dan Kakitangan yang terlibat dalam
projek

e Anggota Lembaga Koperasi

e Anggota Koperasi

e Usahawan atau Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Menilai potensi dan peluang projek tanaman
kelapa.

¢ Menjelaskan kaedah pembajaan dan kawalan
penyakit.

e Mengaplikasikan pengurusan dan kaedah
tanaman kelapa.

*—8 25/07/2024 (L) Pusat Inkubator
— hari

7 Behrang
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@% SEKTOR PEMBORONGAN & PERUNCITAN (RACE)

01

I(D)BR2115, I(L)BR2115
S.M.A.R.T Peruncitan
(Pengurusan & Operasi Pasar Mini)

SASARAN PESERTA

* Anggota koperasi

¢ Pihak yang menyelia koperasi
e Usahawan

¢ Pihak yang menyelia usahawan
e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Peserta akan memperoleh pengetahuan
tentang konsep dan format pasar mini di
Malaysia.

¢ Peserta akan memperoleh kefahaman asas
tentang teknik merancang, mengurus,
mengatur dan mengawal operasi pasar mini.

~—& 23 -24/04/2024 (D)
3337 Petaling Jaya
08 - 09/05/2024 (L)

Pahang atau Kelantan

03

I(L)BR2113
Pembangunan Produk (U.S.P: Pembungkusan &
Penjenamaan)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Pengurus Koperasi dan Kakitangan Kanan
Koperasi

¢ Jawatankuasa Kerja Koperasi

e Anggota Koperasi

¢ Usahawan/Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Peserta akan diberi pendedahan serta
ilmu khusus kepada pembangunan produk
melalui Teknik Unique Selling Proposition
(U.S.P). U.S.P merupakan teknik asas
dalam pembangunan produk dari aspek
pembungkusan, pelabelan & penjenamaan
produk.

02
I(L)BR2117

Peningkatan Jualan Perniagaan Melalui Kemahiran

Negosiasi dan Komunikasi (Pasar Mini)

SASARAN PESERTA

* Anggota koperasi

¢ Pihak yang menyelia koperasi
e Usahawan

¢ Pihak yang menyelia usahawan
e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Peserta akan dilengkapkan dengan
pengetahuan dan kemahiran dalam teknik
negosiasi dengan pembekal barangan
niaga; serta teknik komunikasi berkesan
mengendalikan maklum balas dan
memenangi hati pelanggan.

04

I(L)BR2114
Bijak Niaga
(Merancang Perniagaan Pasar Mini & Produk)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Pengurus Koperasi dan Kakitangan Kanan
Koperasi

¢ Jawatankuasa Kerja Koperasi

e Anggota Koperasi

¢ Usahawan/Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Peserta akan diberi pendedahan awal
kepada penjanaan pendapatan dalam aktiviti
perniagaan pasar mini dan produk. la akan
menyentuh aspek persediaan; keperluan
sebelum berniaga, pemilihan format dan
konsep perniagaan; serta memahami
pasaran.

27
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05
I(L)BR2116
Pengurusan Stok & Inventori Barangan Niaga
SASARAN PESERTA HASIL PEMBELAJARAN
¢ Anggota Koperasi * Peserta akan menerangkan, menganalisa,
¢ Pihak yang menyelia koperasi memilih dan menyusun atur proses serta
e Usahawan prosedur kerja yang terlibat dengan pengurusan
¢ Pihak yang menyelia usahawan stok atau inventori barangan niaga.
¢ Individu yang berminat e Program ini sesuai untuk koperator dan usahawan

yang terlibat dengan aktiviti mengeluar,
mengedar dan menjual produk iaitu barangan
niaga; termasuk yang memiliki pasar mini.

25 -26/09/2024 (L) Sarawak

Bl SEKTOR PELANCONGAN (TOURISM)

01
I(L)BP1112
Co-op Tourism: Potensi Bisnes Pelancongan Koperasi
SASARAN PESERTA e Mengenal pasti produk dan perkhidmatan
e Anggota Lembaga Koperasi pelancongan yang ditawarkan oleh koperasi hos
® Pengurus dan Kakitangan Koperasi di destinasi terpilih seluruh Malaysia.
¢ Jawatankuasa Kecil Projek ¢ Menyediakan cadangan itinerari aktiviti lawatan
* Pegawai/Kementerian/Agensi yang Menyelia termasuk aktiviti, masa dan tempat.
Koperasi e Membuat anggaran kos dan harga pakej aktiviti
e Anggota Koperasi lawatan bagi destinasi yang dilawati.
¢ Individu/Usahawan yang berminat e Menyenaraikan isu atau masalah yang dikenal
pasti melalui aktiviti lawatan yang telah diikuti.
HASIL PEMBELAJARAN e Mencadangkan penambahbaikan produk dan
¢ Menyenaraikan potensi bisnes pelancongan perkhidmatan pelancongan yang ditawarkan oleh
yang dilaksanakan oleh koperasi hos di koperasi hos.
destinasi terpilih seluruh Malaysia. e Menjalin jaringan perniagaan antara koperasi hos

dengan koperasi peserta.

5337 04 — 06/06/2024 (L) Sarawak

—4 06 — 08/02/2024 (L) Johor 27 - 29/08/2024 (L) Sabah B

Maklumat lanjut, sila hubungi:

Penyelaras/Setiausaha Program

SEKTOR KEBERHASILAN

Institut Koperasi Malaysia

103, Jalan Templer, 46700 Petaling Jaya, Selangor Darul Ehsan
Tel: 03-7964 9000 samb. 066  WhatsApp: 018-2628534
E-mel: sk@ikma.edu.my / suk@ikma.edu.my
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01

1(D)SC1301, 1(0)SC1301
Sijil Eksekutif Pengurusan Koperasi (SEPKo)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Pengurus Koperasi

e Kakitangan Koperasi

e Pegawai yang menyelia koperasi

e Anggota Koperasi (3 tahun menjadi
anggota koperasi)

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami dan mengaplikasikan aspek
pengurusan perniagaan dalam koperasi bagi
meningkatkan prestasi koperasi melalui
amalan pentadbiran yang efisien dan
pengurusan yang cekap.

Sesi 1 ¢ 20/02 - 16/08/2024

(bersemuka dan dalam talian)
IKMa Ibu Pejabat

minggu

Sesi 2 ¢ 23/05 - 10/10/2024
(bersemuka dan dalam talian)
IKMa Ibu Pejabat

03

1(D)SC1302, 1(0)SC1302
Sijil Eksekutif Setiausaha Koperasi (SESKo)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Setiausaha Koperasi

e Ketua Pegawai Eksekutif / Pengurus

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia Koperasi

e Anggota Koperasi (3 tahun menjadi anggota
koperasi)

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami dan mengaplikasikan peranan dan
tugas setiausaha koperasi yang efisian selaras
dengan undang-undang dan amalan terbaik
setiausaha koperasi.

(bersemuka dan dalam talian)
IKMa Ibu Pejabat

minggu

‘; PUSAT PENDIDIKAN TINGGI

02

BI(O)PPT/01, BI(O)PPT/02
Bicara llmu

SASARAN PESERTA
® Rujuk kepada brosur yang akan kemudian.

HASIL PEMBELAJARAN
e Rujuk kepada brosur yang akan kemudian.

24/04/2024 (O) Online

26/06/2024 (O) Online

04

1(D)ST1101
Sijil Eksekutif Pemasaran Digital (SEPDi)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Tenaga kerja koperasi

e Anggota koperasi

¢ Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami asas pemasaran digital,
merancang kandungan pemasaran koperasi,
dan mengaplikasikan teknik pengiklanan di
media sosial untuk meningkatkan penjualan.
menggunakan platform e-dagang dan
e-marketplace untuk memasarkan produk
koperasi.

~2es] 10 —14/06/2024 (D)

IKMa Ibu Pejabat B
21-25/10/2024 (D)
IKMa Ibu Pejabat

29
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PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

Maklumat lanjut, sila hubungi:

Penyelaras/Setiausaha Program

PUSAT PENDIDIKAN TINGGI

Institut Koperasi Malaysia

103, Jalan Templer, 46700 Petaling Jaya,
Selangor Darul Ehsan

Tel: 03-7964 9000 samb. 192

WhatsApp: 011-54171365

E-mel: ppt@ikma.edu.my / suk@ikma.edu.my
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01 02
PRK(D)AR-RAHNU/01 BI(L)PRK/01
Kursus Akreditasi Penaksir Emas Ar Rahnu Membongkar Rahsia Ar Rahnu
SASARAN PESERTA SASARAN PESERTA
e Pengurus Ar Rahnu e Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
e Kakitangan Ar Rahnu kemudian.
e Anggota Lembaga Koperasi
¢ Jawatankuasa Audit Dalaman HASIL PEMBELAJARAN
® Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
HASIL PEMBELAJARAN kemudian.

¢ Memastikan ketulenan emas dikenal pasti
bagi mengelakkan sebarang kes penipuan
dan pemalsuan emas.

ooo
0ooo
0oo

e—& 23 — 24/01/2024 (D) Petaling Jaya ~—&) 21/02/2024 (L)
7 05 — 06/06/2024 (D) Petaling Jaya 2837 (tempat akan ditentukan kemudian) %%

10-11/09/2024 (D) Petaling Jaya

03 04
PRK(D)AUDIT/01 KONV(L)PRK/01
Kursus Audit Terlatih Ar Rahnu Konvensyen FELDA
SASARAN PESERTA SASARAN PESERTA
e Pengurus Ar Rahnu e Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
e Kakitangan Ar Rahnu kemudian.
e Anggota Lembaga Koperasi
¢ Jawatankuasa Audit Dalaman HASIL PEMBELAJARAN
® Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
HASIL PEMBELAJARAN kemudian.

e Memastikan tatacara pengauditan
melibatkan tunai, emas dan dokumen
dijalankan secara sistematik bagi
mengelakkan sebarang kes penipuan dan
ketirisan dalam aktiviti Ar Rahnu.

“—& 05 — 06/03/2024 (D) Petaling Jaya “—& 23— 24/04/2024 (L)

G000 oooo
ooo oooo
0oo 009

28 — 29/10/2024 (D) Petaling Jaya

30-31/07/2024 (D) Petaling Jaya B a3y (tempat akan ditentukan kemudian)

31
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CEO(L)PRK/01
Luncheon CEO Talk

SASARAN PESERTA
® Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

HASIL PEMBELAJARAN
e Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

<5 13/08/2024 (L)
(tempat akan tentukan kemudian)

— AN

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

06

CEO(L)PRK/02
Cruise CEO Talk

SASARAN PESERTA
® Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

HASIL PEMBELAJARAN
e Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

© 23 - 25/09/2024 (L)

oooo
oooo
Gkl

lbasy (tempat akan ditentukan kemudian)

Maklumat lanjut, sila hubungi:

Penyelaras/Setiausaha Program

| PUSAT PERUNDINGAN KOPERASI
\ Institut Koperasi Malaysia

103, Jalan Templer, 46700 Petaling Jaya,
Selangor Darul Ehsan

Tel: 03-7964 9000 samb. 067

= WhatsApp: 019-2596416

-_— - E-mel: prk@ikma.edu.my / suk@ikma.edu.my
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; PUSAT PENYELIDIKAN
01 02
SEM(L)CR/01 KOL(L)CR/01
Seminar Penyelidikan Kolokium
SASARAN PESERTA SASARAN PESERTA
e Pegawai Kumpulan Pengurusan & Profesional e Pegawai Kumpulan Pengurusan dan
IKMa Profesional IKMa
e Pegawai Kementerian & Agensi yang
menyelia koperasi HASIL PEMBELAJARAN
® Pensyarah & Pelajar IPT * Mengenal pasti peluang baharu, strategi dan
amalan terbaik koperasi yang boleh dijadikan
HASIL PEMBELAJARAN sebagai panduan dan mengaplikasikannya
¢ Meningkatkan ilmu pengetahuan berkaitan sebagai nilai tambah dalam proses
penyelidikan khususnya dalam konteks pengajaran dan pembelajaran kepada para
koperasi. koperator.
e Menjadi panduan dan idea baharu untuk e Meningkatkan kefahaman dan pengetahuan
para penyelidik menghasilkan penyelidikan untuk menangani isu dan masalah yang
yang berkualiti untuk membentuk polisi dan dihadapi dalam gerakan koperasi.

perancangan yang praktikal.

& 23 — 24/05/2024 (L) B & 27 - 28/11/2024 (L)

lossg) (Tempat akan ditentukan kemudian) lossg] (Tempat akan ditentukan kemudian)

Maklumat lanjut, sila hubungi:

Penyelaras/Setiausaha Program
| — V' pUSAT PENYELIDIKAN
INSTITUT KOPERASI MALAYSIA
103, Jalan Templer, 46700 Petaling Jaya,
L & Selangor Darul Ehsan
Tel: 03-7964 9000 samb. 053
WhatsApp: 011-54253840
E-mel: cr@ikma.edu.my / suk@ikma.edu.my

33
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| PUSAT ANTARABANGSA
EY

01

SEM(L)CI/01
Seminar Antarabangsa Koperasi 2024

SASARAN PESERTA

e Pengubal dasar

* Pemegang taruh koperasi

e Pemimpin koperasi

e Pengamal industri

e Anggota

e Penyelidik

¢ Akademia di peringkat domestik atau
antarabangsa

HASIL PEMBELAJARAN
e Berupaya mendapatkan input berkaitan
model koperasi yang berjaya dalam pelbagai
sektor dan kerangka amalan terbaik daripada
perspektif polisi dan aktiviti pengoperasian
melalui platform perbincangan dan pertukaran
idea yang inovatif diperingkat antarabangsa
Berupaya menganalisis dan membuat
perbandingan dimensi model dan amalan
koperasi di Malaysia dengan model dan
kerangka amalan terbaik koperasi luar negara
bagi mendapatkan solusi terhadap isu dan
cabaran koperasi di Malaysia yang telah
berusia lebih 100 tahun.
® Berupaya merangka ekosistem
pembangunan koperasi yang inklusif melalui
jaringan strategik yang berimpak serta boleh
dijadikan inspirasi kepada koperasi.

— 29— 30/05/2024 (L)
(Sekitar Lembah Klang)

N Maklumat lanjut, sila hubungi:

\ Penyelaras/Setiausaha Program

\ | PUSAT ANTARABANGSA

Institut Koperasi Malaysia

103, Jalan Templer, 46700 Petaling Jaya, Selangor Darul Ehsan
Tel: 03-7964 9000 samb. 053

WhatsApp: 011-54253840

E-mel: cic@ikma.edu.my / suk@ikma.edu.my

34
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01

M(D)W11, M(L)W11, M(O)W11
Pengurusan dan Pentadbiran Koperasi (Wajib 1)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

e Perwakilan koperasi

¢ Anggota / Pemimpin pelapis koperasi

¢ Pegawai Jabatan / Agensi yang menyelia
koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Peserta akan dapat menjelaskan berkaitan
ciri-ciri pentadbiran koperasi serta amalan
pengurusan yang baik.

e Mengaplikasikan pentadbiran koperasi
mengikut undang-undang.

*—9 13 - 14/02/2024 (L) Negeri Sembilan
05 — 06/03/2024 (D) Tamarind
Square, Cyberjaya
23 - 24/04/2024 (O) Online
16 — 17/07/2024 (D) Tamarind Square,
Cyberjaya
13 - 14/08/2024 (L) Kuala Selangor
08 — 09/10/2024 (O) Online
05 - 06/11/2024 (D) Tamarind Square,
Cyberjaya

=¥y ZON TENGAH
Egy

02

M(D)W31, M(L)W31, M(O)w31
Pengurusan Strategik (Wajib 3)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

e Perwakilan koperasi

¢ Anggota / Pemimpin pelapis koperasi

¢ Pegawai Jabatan / Agensi yang menyelia
koperasi

HASIL PEMBELAJARAN
e Mengenal pasti hala tuju, konsep dan proses-
proses penting dalam pengurusan strategik.

) 30-31/01/2024 (L) Negeri Sembilan
29 —30/04/2024 (D) Tamarind Square,
Cyberjaya
14 - 15/05/2024 (O) Online
25 - 26/06/2024 (L) Kuala Selangor
20 - 21/08/2024 (D) Tamarind Square,
Cyberjaya
19 — 20/11/2024 (O) Online

35
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03

M(D)wW21 , M(L)W21, M(O)w21
Pengurusan Kewangan Koperasi (Wajib 2)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

® Pengurusan Kanan Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang Menyelia
Koperasi

e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Menyenaraikan tanggungjawab ALK dalam
pengurusan kewangan.

e Menjelaskan fungsi setiap penyata kewangan
koperasi.

e Menerangkan aspek pengurusan modal kerja
koperasi.

Cyberjaya
23 —24 /04/2024 (L) Negeri Sembilan
09 - 10/07/2024 (D) Tamarind Square,
Cyberjaya
27 - 28/08/2024 (D) Tamarind Square,
Cyberjaya
10-11/09/2024 (L) Taiping

15 - 16/10/2024 (O) Online B
12 - 13/11/2024 (O) Online

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

04

M(D)wWi1, M(L)WJ1
Tatacara Pengauditan dan Perakaunan
Koperasi (Wajib JAD)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

® Pengurusan Kanan Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang Menyelia
Koperasi

e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Menjelaskan peranan dan tanggungjawab
Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi.

e Mengenal pasti proses dan kaedah
melaksanakan kerja audit dalaman
menggunakan tatacara yang sistematik.

Cyberjaya
07 — 08/05/2024 (L) Negeri Sembilan
06 — 07/08/2024 (O) Online
29 — 30/10/2024 (O) Online

05

BI(L)M/01
Bicara llmu

SASARAN PESERTA

¢ Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan

kemudian.

HASIL PEMBELAJARAN

® Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan

kemudian.

1
hari



2024

06

M(D)PC1205
Pengurusan Mesyuarat Agung Tahunan
Koperasi yang Berkesan

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

e AJK Kecil Koperasi

e Kakitangan Kanan Koperasi

e Pegawai Agensi Kerajaan yang menyelia
koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Peserta akan dapat memahami prosedur
dan peruntukan undang-undang berkaitan
pengurusan dan pengendalian MAT koperasi.

e Mengaplikasikan teknik-teknik untuk
mengurus MAT koperasi dengan cekap dan
berkesan.

Y 14 - 16/05/2024 (D)
Tamarind Square, Cyberjaya

000
ooo
0oo

08

M(D)PC1103
Pengurusan Mesyuarat Lembaga Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi Kerajaan yang
menyelia koperasi

e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami berkaitan teknik untuk mengurus
mesyuarat Lembaga.

e Menguruskan mesyuarat Lembaga koperasi.

+—* 04 - 06/06/2024 (D)

7 Tamarind Square, Cyberjaya

07

WL(D)M(01)
Wajib Plus - Tadbir Urus Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

e Perwakilan Koperasi

¢ Anggota/Pemimpin Pelapis Koperasi

e Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menerangkan konsep dan mekanisma
berkaitan tadbir urus koperasi.

¢ Mengaplikasikan pengetahuan berkaitan
tadbir urus koperasi.

e Membangunkan satu piawaian tadbir urus
koperasi yang mantap.

s3a5] 28 —29/05/2024 (D)
Tamarind Square, Cyberjaya

09

M(0)PC2102
Memahami Undang-undang Kecil Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Koperasi

* Pegawai Agensi Kerajaan yang menyelia
koperasi

e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami kepentingan undang-undang
kecil koperasi.

e Mengaplikasikan pematuhan terhadap
undang-undang kecil koperasi.

“— 25 -26/06/2024 (O) Online
03 - 04/09/2024 (O) Online
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10

WL(D)M(02)
Wajib Plus - Pembangunan dan Penilaian
Perancangan Strategik Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami proses pelaksanaan dan penilaian
prestasi koperasi.

¢ Mengaplikasikan proses yang terlibat dalam
membangunkan, melaksanakan dan menilai
strategik.

—t 23 - 24/07/2024 (D)

7 Tamarind Square, Cyberjaya

12

M(O)PA2302
Penilaian Prestasi Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Pengurusan Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan kepentingan indikator yang
sesuai digunakan bagi menganalisis prestasi
koperasi.

e Mengenal pasti maklumat dan data yang
diperlukan untuk membuat analisis penilaian
prestasi koperasi.

e Menggunakan kaedah analisis kewangan,
Pengurusan Strategik Penilaian 360 Darjah
bagi menilai prestasi koperasi.

“—* 18 — 19/09/2024 (O) Online E

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

11

M(L)PK3203
Pemantapan Kepimpinan Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

* Pelapis Anggota Lembaga Koperasi
¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

e Pengurusan Koperasi

e Anggota koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Menerangkan konsep kepimpinan berkesan.

¢ Mengaplikasikan teknik kepimpinan untuk
membentuk pasukan cemerlang.

e Mengaplikasikan teknik komunikasi berkesan
kepimpinan.

3 30/07 - 01/08/2024 (L)
Selangor / Negeri Sembilan

13

WL(D)M/PPK(01)
Wajib Plus - Perundangan Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Jawatankuasa Audit Dalaman

e Anggota Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Kakitangan Kanan Koperasi

e Pegawai dari Agensi yang Menyelia Koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Peserta akan dapat memahami peruntukan
perundangan koperasi terutama tentang
kuasa dan liabiliti Lembaga serta pentadbiran
koperasi.

e Mengenal pasti peruntukan perundangan
yang berkaitan dalam pengurusan koperasi.

24 - 25/09/2024 (D)
2ag)

Tamarind Square, Cyberjaya
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14

M(D)PC2203
Penyediaan Aturan Koperasi

SASARAN PESERTA

* Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

¢ Pengurus dan Kakitangan Kanan Koperasi
¢ Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

o Peserta akan dapat memahami peruntukan
undang-undang yang berkaitan dengan
aturan koperasi.

e Menyediakan draf aturan mengikut aktiviti
koperasi.

22 - 23/10/2024 (D)
7 Tamarind Square, Cyberjaya B

N Maklumat lanjut, sila hubungi:

Penyelaras/Setiausaha Program

\ \ INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

/
/

I/

|

\

ZON TENGAH

E1-06-03A Tamarind Square
Persiaran Multimedia
Cyber 10, 63000

-_— Cyberjaya, Selangor Darul Ehsan

Tel: 03-86872793 / 03-88009890
WhatsApp: 018-9895700
E-mel: tengah@ikma.edu.my / suk@ikma.edu.my
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01

IP(L)W11, IP(O)W11
Pengurusan dan Pentadbiran
Koperasi (Wajib 1)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

e Perwakilan Koperasi

¢ Anggota/Pemimpin Pelapis Koperasi

» Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Peserta akan dapat menjelaskan berkaitan
ciri-ciri pentadbiran koperasi serta amalan
pengurusan yang baik.

e Mengaplikasikan pentadbiran koperasi
mengikut undang-undang.

*—5 06 — 07/02/2024 (L) Kuala Kangsar
11 - 12/06/2024 (O) Online B

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

=¥y CAWANGAN IPOH
Elgg

02

IP(L)W31, IP(O)W31
Pengurusan Strategik (Wajib 3)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

e Perwakilan Koperasi

¢ Anggota / Pemimpin Pelapis Koperasi

¢ Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

HASIL PEMBELAJARAN
e Mengenal pasti hala tuju, konsep dan proses-
proses penting dalam pengurusan strategik.

4 20 -21/02/2024 (L) Kampar
22 - 23/10/2024 () Online B

03

IP(L)W21, IP(O)W21
Pengurusan Kewangan Koperasi (Wajib 2)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

» Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia koperasi
¢ Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Menyenaraikan tanggungjawab ALK dalam
pengurusan kewangan.

e Menjelaskan fungsi setiap penyata kewangan
koperasi.

e Menerangkan aspek pengurusan modal kerja
koperasi.

06 —07/03/2024 (L) Ipoh
20 - 21/08/2024 (O) Online

04

WL(D)IP/M(02)
Wajib Plus - Pembangunan dan Penilaian
Perancangan Strategik Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

o Memahami proses pelaksanaan dan
penilaian prestasi koperasi.

e Mengaplikasikan proses yang terlibat dalam
membangunkan, melaksanakan dan menilai
strategik.
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05

IP(D)PB3108
Pemasaran Produk: Media Digital
(Digital Marketing)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Anggota Koperasi

e Pengurusan & Kakitangan Koperasi

e Usahawan dan Individu

* Agensi/Badan yang menyelia koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Memahami kepentingan pemasaran digital
dan perbezaan antara pemasaran tradisional
dan digital serta mempelajari ilmu media
interaktif dan strategi untuk mengekalkan
pelanggan.

07

IP(D)PB3109
Pemasaran Produk: Pelabelan & Logo

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Anggota Koperasi

e Pengurusan & Kakitangan Koperasi

e Usahawan dan Individu

¢ Agensi/Badan yang menyelia koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

* Memahami kepentingan dan strategi asas
dalam pelabelan produk mengikut syarat
Akta Pelabelan dan Peraturan Makanan serta
mempelajari komponen utama dan teknik
reka bentuk logo.

06

IP(L)WJ1
Tatacara Pengauditan dan Perakaunan Koperasi
(Wajib JAD)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang Menyelia
Koperasi

e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan peranan dan tanggungjawab
Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi.

e Mengenal pasti proses dan kaedah
melaksanakan kerja audit dalaman
menggunakan tatacara audit yang sistematik.

08

IP(0)PC2102
Memahami Undang-Undang Kecil Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Koperasi

* Pegawai Agensi Kerajaan yang menyelia
koperasi

e Anggota Koperasi

¢ Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

o Memahami kepentingan undang-undang
kecil koperasi.

¢ Mengaplikasikan pematuhan terhadap
undang-undang kecil koperasi.
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WL(D)IP/PPK(01)
Wajib Plus - Perundangan Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Anggota Jawatankuasa Kecil Koperasi

¢ Kakitangan Kanan Koperasi

* Pegawai dari Agensi yang Menyelia Koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Peserta akan dapat memahami peruntukan
perundangan koperasi terutama tentang
kuasa dan liabiliti Lembaga serta pentadbiran
koperasi.

e Mengenal pasti peruntukan perundangan
yang berkaitan dalam pengurusan koperasi.

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

10

BI(O)IP/01
Bicara limu

SASARAN PESERTA
® Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

HASIL PEMBELAJARAN
® Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

1
hari

\ Maklumat lanjut, sila hubungi:

\ Penyelaras/Setiausaha Program
INSTITUT KOPERASI MALAYSIA
CAWANGAN IPOH
54,54-A1 & A2, Kompleks Perdagangan DWJ@Meru
L % Jalan Meru Bistari D1, Bandar Meru Raya,
30020, Ipoh, Perak Darul Ridzuan.
Tel: 05-5299486 / Faks: 05-5269554
WhatsApp: 014-5859195
E-mel: cawperak@ikma.edu.my / suk@ikma.edu.my
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01

K(D)W11, K(L)w11, K(O)w11
Pengurusan dan Pentadbiran Koperasi
(Wajib 1)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

e Perwakilan Koperasi

¢ Anggota / Pemimpin Pelapis Koperasi

¢ Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

* Menjelaskan berkaitan ciri-ciri pentadbiran
koperasi serta amalan pengurusan yang baik.

e Mengaplikasikan pentadbiran koperasi
mengikut undang-undang.

*—9 13 - 14/02/2024 (D) Alor Setar
24— 25/04/2024 (O) Online
05 - 06/06/2024 (L) Pulau Pinang
15 — 16/07/2024 (L) Perlis
19 - 20/08/2024 (D) Alor Setar
18 — 19/09/2024 (O) Online

=¥y ZON UTARA
Egy

02

K(D)W21, K(L)W21, K(O)w21
Pengurusan Kewangan Koperasi (Wajib 2)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

¢ Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Menyenaraikan tanggungjawab ALK dalam
pengurusan kewangan.

e Menjelaskan fungsi setiap penyata kewangan
koperasi.

e Menerangkan aspek pengurusan modal kerja
koperasi.

= 19 — 20/02/2024 (D) Alor Setar

29 - 30/04/2024 (L) Seberang Perai
13 - 14/05/2024 (O) Online

03 — 04/07/2024 (O) Online

05 — 06/08/2024 (D) Alor Setar

09 — 10/09/2024 (L) Perlis
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K(D)W31, K(L)W31, K(O)W31
Pengurusan Strategik
(Wajib 3)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

e Perwakilan Koperasi

¢ Anggota / Pemimpin Pelapis Koperasi

¢ Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

HASIL PEMBELAJARAN
e Mengenal pasti hala tuju, konsep dan proses-
proses penting dalam pengurusan strategik.

=" 26 —27/02/2024 (L) Pulau Pinang

08 — 09/05/2024 (O) Online
24 - 25/06/2024 (D) Alor Setar

29 - 30/07/2024 (O) Online

04 - 05/09/2024 (D) Alor Setar
23 -24/10/2024 (L) Langkawi

05

K(O)PK1101
Anggota Kekuatan Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Pengurusan Koperasi

e Anggota Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pegawai dari Agensi yang menyelia koperasi

® Pemimpin Pelapis Koperasi

e Komuniti Siswa/ Belia/ Wanita/ Rukun
Tertangga

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

Peserta akan dapat:

e Memahami konsep dan falsafah koperasi.

e Mengaplikasi pengetahuan tentang
kepentingan dan tanggungjawab anggota
dalam koperasi.

07/03/2024 (O) Online 1
==z hari

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

04

K(D)WIJ1, K(L)WJ1, K(O)WJ1
Tatacara Pengauditan dan Perakaunan
Koperasi (Wajib JAD)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan peranan dan tanggungjawab
Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi.

e Mengenal pasti proses dan kaedah
melaksanakan kerja audit dalaman
menggunakan tatacara audit yang sistematik.

*—" 04 — 05/03/2024 (D) Alor Setar

10 - 11/06/2024 (0) Online

26 —27/08/2024 (L) Langkawi B
07 — 08/10/2024 (O) Online

06

BI(O)K/01
Bicara limu

SASARAN PESERTA
® Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

25| 21/03/2024 (O) Online 1
hari
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07

K(D)PT2101
Pengurusan Maklumat Online -
Drive & Calendar

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai jabatan/agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan Koperasi

e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

o Memberi pendedahan menggunakan aplikasi
kalendar dalam talian dalam pengurusan
masa serta dapat menguruskan maklumat
dalam talian dengan berkesan menggunakan
Aplikasi Google.

09

K(D)PT1104
Aplikasi Pejabat (MS Word, MS Excel
dan MS PowerPoint)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Tenaga Kerja Koperasi

e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan fungsi dan kepentingan aplikasi
pejabat dalam membantu melaksanakan
tugasan harian di pejabat.

e Menggunakan aplikasi MS Word, MS Excel
dan MS Powerpoint.

08

WL(O)K/PPK(02)
Wajib Plus - Kepimpinan Strategik

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

e Anggota Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Kakitangan Kanan Koperasi

* Pegawai dari Agensi yang menyelia koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami tentang konsep kepimpinan
strategik dan keperluannya untuk
meningkatkan prestasi kepimpinan kendiri
dan koperasi.

10

WL(L)K/PKA(01)
Wajib Plus - Analisis Penyata Kewangan
Untuk Pembuatan Keputusan

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Pengurusan Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Menjelaskan kepentingan indikator yang
sesuai digunakan bagi menganalisis prestasi
kewangan koperasi.

e Menggunakan kaedah analisis bagi menilai
prestasi kewangan koperasi.

20/05/2024 (O) Online 1
hari
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K(L)PB3210
Pengurusan Perkhidmatan
Pelanggan Berkesan

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan dan kakitangan Koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Menyatakan konsep perkhidmatan
pelanggan berkualiti.

e Menerangkan teknik perkhidmatan
pelanggan melalui telefon dan kaunter.

e Menerangkan teknik mengendalikan aduan.

1
hari

13

K(D)PK1106
Asas Mengurus Koperasi Baharu

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Jawatankuasa Audit Dalaman

e Anggota Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami kepentingan penubuhan koperasi
dan manfaatnya berdasarkan undang-
undang, prinsip dan falsafah koperasi.

30/09 - 01/10/2024 (D) Alor Setar B

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

12

K(D)PA1104
Perakaunan Asas Menggunakan MS (Excel)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi
e Perwakilan Koperasi

* Pemimpin Pelapis Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami tentang proses membangun,
menyimpan data serta mengurus transaksi-
transaksi perakaunan koperasi menggunakan
aplikasi Microsoft Excel.

14

K(L)PB2211
Pengurusan Stres

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menerangkan konsep dan senario stres
dalam organisasi.

e Mengenal pasti teknik menangani kerja
dalam meningkatkan produktiviti dan kualiti
kerja.
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K(D)PC1205
Pengurusan Mesyuarat Agung Tahunan
Koperasi Yang Berkesan

K(D)PC2203
Penyediaan Aturan Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

e AJK Kecil Koperasi

e Kakitangan Kanan Koperasi

® Pegawai agensi kerajaan yang menyelia
koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurus dan Kakitangan Kanan Koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami peruntukan undang-undang yang
berkaitan dengan aturan koperasi.

e Menyediakan draf aturan mengikut aktiviti
koperasi.

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami prosedur dan peruntukan
undang-undang berkaitan pengurusan dan
pengendalian MAT koperasi.

o Mengaplikasikan teknik-teknik untuk
mengurus MAT koperasi dengan cekap dan
berkesan.

z725| 04-05/11/2024 (D) Alor Setar
o009 V‘

WL(O)K/PKA(02)
Wajib Plus - Pengurusan Risiko

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Pengurusan Koperasi

e Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

Maklumat lanjut, sila
hubungi:

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan konsep dan kepentingan
pengurusan risiko.

e Menentukan strategi pengurusan risiko yang
bersesuaian untuk koperasi.

e Mengurus risiko selari dengan objektif
koperasi.

e Menilai risiko melalui matriks penilaian risiko
dalam pengurusan koperasi.

e Menyediakan daftar risiko koperasi.

Penyelaras/Setiausaha Program
INSTITUT KOPERASI

MALAYSIA ZON UTARA

No. 1515, Wisma KGMKB,

Jalan Tunku Ibrahim

05000 Alor Setar, Kedah Darul Aman
Tel: 04 — 7337527 Faks: 04 — 7337532
WhatsApp: 011-18617527

E-mel: utara@ikma.edu.my /

=e5] 11 — 12/11/2024 (O) Online B suk@ikma.edu.my
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PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

=¥y ZON TIMUR
Egy

01

C(D)W11, C(L)wW11, c(O)w11
Pengurusan dan Pentadbiran
Koperasl (Wajib 1)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

e Perwakilan Koperasi

¢ Anggota / Pemimpin Pelapis Koperasi

¢ Pegawai jabatan/agensi yang menyelia
koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Peserta akan dapat menjelaskan berkaitan
ciri-ciri pentadbiran koperasi serta amalan
pengurusan yang baik.

e Mengaplikasikan pentadbiran koperasi
mengikut undang-undang.

: 20 -21/02/2024 (D) Kuantan

8533 05 — 06/03/2024 (L) Kota Bharu
14 - 15/05/2024 (D) Kuantan

11 - 12/06/2024 (O) Online

06 — 07/08/2024 (L) Kota Bharu E
03 — 04/09/2024 (O) Online

02

C(D)PA1101
Perakaunan Asas Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi
e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan konsep dan prinsip dalam
perakaunan.

e Mengenal pasti dokumen dan buku-buku
akaun yang perlu disimpan oleh koperasi.

e Mengetahui proses merekodkan urus
niaga koperasi dengan cara yang betul dan
teratur dan menyediakan laporan kewangan
berkaitan.
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C(D)W21, Cc(L)w21, c(O)w21
Pengurusan Kewangan Koperasi (Wajib 2)

SASARAN PESERTA

* Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menyenaraikan tanggungjawab ALK dalam
pengurusan kewangan.

e Menjelaskan fungsi setiap penyata kewangan
koperasi.

e Menerangkan aspek pengurusan modal kerja
koperasi.

1 23 — 24/04/2024 (D) Kuantan

05 — 06/06/2024 (L) Kota Bharu
25 - 26/06/2024 (D) Kuantan
16 — 17/07/2024 (O) Online
20-21/08/2024 (L) Kota Bharu
18 — 19/09/2024 (D) Kuantan

29 - 30/10/2024 (O) Online

05

C(O)PC2102
Memahami Undang-undang Kecil Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Koperasi

e Pegawai Agensi Kerajaan yang menyelia
koperasi

e Anggota Koperasi

¢ Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami kepentingan Undang-undang
kecil koperasi.

e Mengaplikasikan pematuhan terhadap
undang-undang kecil koperasi.

735| 28 — 29/05/2024 (0) Online

—Y

WL(0)C/PPP(03)
Wajib Plus - Pengurusan Projek
Koperasi Secara Efektif

SASARAN PESERTA

* Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN
¢ Menerangkan konsep, elemen dan teknik
yang terdapat dalam pengurusan projek.

30/04/2024 () Online

—

06

C(D)PT1201
Aplikasi MS Excel

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia koperasi
¢ Tenaga kerja koperasi

e Anggota koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Mengenal pasti fungsi aplikasi lembaran
elektronik Ms Excel dan dapat menggunakan
aplikasi lembaran elektronik Ms Excel untuk
memudahkan pengiraan, memanipulasi dan
menganalisis maklumat.

04 - 06/06/2024 (D) Kuantan B
=—=/
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C(D)WiJ1, C(L)WJ1, c(O)wi1
Tatacara Pengauditan dan Perakaunan
Koperasi (Wajib JAD)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Jawatankuasa Audit Dalaman

e Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan peranan dan tanggungjawab
Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi.

* Mengenal pasti proses dan kaedah
melaksanakan kerja audit dalaman
menggunakan tatacara audit yang sistematik.

*—~ 14 - 15/05/2024 (O) Online
2835 11 — 12/06/2024 (D) Kuantan
27 - 28/08/2024 (O) Online

24 —25/09/2024 (L) Kota Bharu

09

C(D)PC1205
Pengurusan Mesyuarat Agung Tahunan
Koperasi yang Berkesan

SASARAN PESERTA

¢ Anggota Lembaga Koperasi

e Jawatankuasa Audit Dalaman

e AJK Kecil Koperasi

¢ Kakitangan Kanan Koperasi

e Pegawai agensi kerajaan yang menyelia
koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Peserta akan dapat memahami prosedur
dan peruntukan undang-undang berkaitan
pengurusan dan pengendalian MAT koperasi.

e Mengaplikasikan teknik-teknik untuk
mengurus MAT koperasi dengan cekap dan
berkesan.

o
o
o

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

08

SEM(L)C/01
Seminar

SASARAN PESERTA
e Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

HASIL PEMBELAJARAN
® Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

1
hari

10

C(D)W31, C(L)W31, c(O)w31
Pengurusan Strategik
(Wajib 3)

SASARAN PESERTA

¢ Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

e Perwakilan Koperasi

e Anggota / Pemimpin Pelapis Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

HASIL PEMBELAJARAN
e Mengenal pasti hala tuju, konsep dan proses-
proses penting dalam pengurusan strategik.

—5) 28 —29/05/2024 (L) Kota Bharu

23 - 24/07/2024 (D) Kuantan

13 - 14/08/2024 (D) Kuantan
10-11/09/2024 (L) Kota Bharu
01-02/10/2024 (D) Kuantan
22 - 23/10/2024 (O) Online

19 - 20/11/2024 (O) Online



2024

C(D)PA1204
Penyediaan Penyata Kewangan Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Jawatankuasa Audit Dalaman
e Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi
e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Membuat pelarasan akaun akhir tahun yang
sewajarnya.

e Menyediakan penyata kewangan tahunan
koperasi dengan lengkap dan teratur.

05 — 08/08/2024 (D) Kuantan

13

WL(0)C/PKA(01)
Wajib Plus - Analisis Penyata Kewangan untuk
Pembuatan Keputusan

SASARAN PESERTA

¢ Anggota Lembaga Koperasi

e Pengurusan Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Menjelaskan kepentingan indikator yang
sesuai digunakan bagi menganalisis prestasi
kewangan koperasi.

e Menggunakan kaedah analisis bagi menilai
prestasi kewangan koperasi.

08 — 09/10/2024 (O) Online

8582 20 -21/08/2024 (D) Kuantan

C(D)PB2205
Kertas Kerja Rancangan Perniagaan

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Pengurus Koperasi dan Kakitangan Kanan
Koperasi

e Jawatankuasa Kecil Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Mengetahui proses, elemen dan kaedah
membangunkan kertas kerja Rancangan
Perniagaan.

14

C(0)PT1208
‘Content Marketing’ - Pemasaran
Produk Digital Secara Digital

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai jabatan/agensi yang menyelia
koperasi

e Tenaga Koperasi

e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Menerangkan teknik penulisan copywriting,
mengaplikasikan teknik menulis copywriting
untuk kandungan pemasaran yang efektif
serta menghasilkan ePoster dan video yang

sesuai dengan kandungan pemasaran.

15 — 16/10/2024 (O) Online
009 V‘
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15

WL(D)C/PPK(01)
Wajib Plus - Perundangan Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

e Anggota Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Kakitangan Kanan Koperasi

e Pegawai dari Agensi yang menyelia koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Peserta akan dapat memahami peruntukan
perundangan koperasi terutama tentang
kuasa dan liabiliti Lembaga serta pentadbiran
koperasi.

e Mengenal pasti peruntukan perundangan
yang berkaitan dalam pengurusan koperasi.

29 - 30/10/2024 (D) Kuantan B
2255

\ . . .
/ \ Maklumat lanjut, sila hubungi:
/
\
/ / \ \ INSTITUT KOPERASI MALAYSIA ZON TIMUR
| Kompleks Inkubator, Indera Mahkota 14,
\ Bandar Indera Mahkota
25200 Kuantan, Pahang Darul Makmur

Tel: 09-5732449 Faks: 09-5732450
WhatsApp: 014-8481636
E-mel: timur@ikma.edu.my / suk@ikma.edu.my

W
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CAWANGAN KUALA TERENGGANU

01 02

TG(D)W11, TG(L)W11, TG(O)W11
Pengurusan Dan Pentadbiran
Koperasi (Wajib 1)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

e Perwakilan koperasi

¢ Anggota/Pemimpin pelapis koperasi

* Pegawai jabatan/agensi yang menyelia
koperasi

HASIL PEMBELAJARAN
e Peserta akan dapat menjelaskan berkaitan
ciri-ciri pentadbiran koperasi serta amalan
pengurusan yang baik.
e Mengaplikasikan pentadbiran koperasi
mengikut undang-undang.
=" 05 — 06/02/2024 (D) Kuala Terengganu

o

8355 25 — 26/06/2024 (L) Hulu Terengganu

24 - 25/09/2024 (O) Online B

TG(D)PC1205
Pengurusan Mesyuarat Agung Tahunan
Koperasi Yang Berkesan

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

o AJK Kecil Koperasi

¢ Kakitangan Kanan Koperasi

* Pegawai agensi kerajaan yang menyelia
koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Peserta akan dapat memahami prosedur
dan peruntukan undang-undang berkaitan
pengurusan dan pengendalian MAT koperasi.

e Mengaplikasikan teknik-teknik untuk
mengurus MAT koperasi dengan cekap dan
berkesan.

26 — 28/02/2024 (D) Kuala Terengganu

0000
oooo
009p)

03

BI(O)TG/01
Bicara llmu

SASARAN PESERTA
e Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

HASIL PEMBELAJARAN
¢ Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

1
hari




TG(D)W31, TG(L)W31
Pengurusan Strategik (Wajib 3)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Jawatankuasa Audit Dalaman

e Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

e Perwakilan koperasi

e Anggota/Pemimpin pelapis koperasi

* Pegawai jabatan/agensi yang menyelia
koperasi

HASIL PEMBELAJARAN
e Mengenal pasti konsep pengurusan strategik
dalam perniagaan dan pentadbiran koperasi.

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

05

TG(L)WI1, TG(D)WJ1
Tatacara Pengauditan Dan Perakaunan
Koperasi (Wajib JAD)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

* Pegawai jabatan/agensi yang menyelia
koperasi

e Anggota koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan peranan dan tanggungjawab
Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi.

e Mengenal pasti proses dan kaedah
melaksanakan kerja audit dalaman
menggunakan tatacara audit yang sistematik.

*—4 23 —24/04/2024 (D) Kuala Terengganu

T % 07 — 08/05/2024 (L) Kemaman
04 - 05/06/2024 (L) Dungun

8833 22 — 23/10/2024 (D) Kuala Terengganu

54

06

TG(D)W21, TG(L)w21
Pengurusan Kewangan Koperasi (Wajib 2)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

* Pegawai jabatan/agensi yang menyelia
koperasi

e Anggota koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

* Menyenaraikan tanggungjawab ALK dalam
pengurusan kewangan.

e Menjelaskan fungsi setiap penyata kewangan
koperasi.

e Menerangkan aspek pengurusan modal kerja
koperasi.

~asq 23 —24/07/2024 (L) Besut
10 - 11/09/2024 (D)

Kuala Terengganu

07

WL(D)TG/PKA(03)
Wajib Plus - Penyediaan Belanjawan Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Menjelaskan maksud dan fungsi belanjawan
terhadap operasi koperasi.

e Mengenal pasti kaedah menyediakan
belanjawan untuk operasi koperasi.

e Menggunakan belanjawan sebagai alat untuk
mengawal operasi koperasi.

— 13 — 14/08/2024 (D)

5558
sosp] Kuala Terengganu




2024

08

TG(0)PC2102
Memahami Undang-Undang Kecil Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

* Pegawai jabatan/agensi yang menyelia
koperasi

* Anggota koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami kepentingan undang-undang
kecil koperasi.

e Mengaplikasikan pematuhan terhadap
undang-undang kecil koperasi.

*—* 08 — 09/10/2024 (O) Online B

. Maklumat lanjut, sila hubungi:

\ INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

\ CAWANGAN KUALA TERENGGANU

Tingkat 3A, Wisma KOKITAB Kuala Nerus,

Jalan Semarak, 21200 Kuala Nerus, Terengganu
Tel: 09-667 1140 Faks: 09-667 1647

E-mel : cawterengganu@ikma.edu.my /
WhatsApp: 013-5677612

suk@ikma.edu.my
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01

J(D)W11, J(L)w1l, J(O)wW11
Pengurusan dan Pentadbiran Koperasi (Wajib 1)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

e Perwakilan Koperasi

¢ Anggota / Pemimpin Pelapis Koperasi

» Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Peserta akan dapat menjelaskan berkaitan
ciri-ciri pentadbiran koperasi serta amalan
pengurusan yang baik.

e Mengaplikasikan pentadbiran koperasi
mengikut undang-undang.

*—9 19 - 20/02/2024 (D) Johor Bahru
29 - 30/04/2024 (L) Melaka
15 - 16/05/2024 (O) Online
03 — 04/07/2024 (O) Online
15 -16/07/2024 (D) Johor Bahru
02 — 03/09/2024 (L) Muar

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

¥ ZON SELATAN
4

02

J(D)W21, J(L)W21, J(O)W21
Pengurusan Kewangan Koperasi (Wajib 2)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menyenaraikan tanggungjawab ALK dalam
pengurusan kewangan.

e Menjelaskan fungsi setiap penyata kewangan
koperasi.

e Menerangkan aspek pengurusan modal kerja
koperasi.

% 22 -23/04/2024 (D) Johor Bahru
27 - 28/05/2024 (L) Melaka
26 — 27/06/2024 (O) Online
13 - 14/08/2024 (D) Johor Bahru
26 — 27/08/2024 (O) Online
01-02/10/2024 (L) Muar



2024

J(D)W31, J(L)W31, J(O)w31
Pengurusan Strategik (Wajib 3)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

e Perwakilan Koperasi

¢ Anggota / Pemimpin Pelapis Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

HASIL PEMBELAJARAN
e Mengenal pasti hala tuju, konsep dan proses-
proses penting dalam pengurusan strategik.

¢ 20-21/05/2024 (D) Johor Bahru

24 - 25/06/2024 (L) Melaka
29— 30/07/2024 (0) Online

23 -24/09/2024 (O) Online

07 — 08/10/2024 (D) Johor Bahru
18 - 19/11/2024 (L) Muar

05

WL(D)J/PKA(03)
Wajib Plus - Penyediaan Belanjawan Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
e Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

* Menjelaskan maksud dan fungsi belanjawan
terhadap operasi koperasi.

e Mengenal pasti kaedah menyediakan
belanjawan untuk operasi koperasi.

e Menggunakan belanjawan sebagai alat untuk
mengawal operasi koperasi.

ﬁ 10-11/06/2024 (D) Johor Bahru B
009 V'

J(D)WIJ1, J(L)WI1, J(O)WJ1
Tatacara Pengauditan dan Perakaunan
Koperasi (Wajib JAD)

SASARAN PESERTA

¢ Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

¢ Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan peranan dan tanggungjawab
Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi.

e Mengenal pasti proses dan kaedah
melaksanakan kerja audit dalaman
menggunakan tatacara audit yang sistematik.

" 06 — 07/05/2024 (D) Johor Bahru

04 - 05/09/2024 (O) Online

21-22/10/2024 (L) Melaka B
04 - 05/11/2024 (D) Johor Bahru

06

WL(0)J/PPP(05)
Wajib Plus - Pengurusan Organisasi Cemerlang

SASARAN PESERTA

¢ Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

® Pengurusan Kanan Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menerangkan konsep pengurusan organisasi.

e Menjelaskan peranan, tahap dan kepimpinan
dalam pengurusan organisasi.

e Menerangkan kaedah dan kemahiran
pengurusan organisasi yang berkesan.

525] 05/08/2024 (0) Online
hari
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WL(0)J/PPP(03)
Wajib Plus - Pengurusan Projek
Koperasi Secara Efektif

SASARAN PESERTA

* Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN
e Menerangkan konsep, elemen dan teknik
yang terdapat dalam pengurusan projek.

=25] 30/09/2024 (O) Online 1
hari

09

J(D)PK2201
Teknik Penulisan Minit Mesyuarat

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

e Anggota Jawatankuasa Kecil Koperasi
¢ Kakitangan Kanan Koperasi

e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

® Peserta akan dapat menyediakan minit
mesyuarat mengikut format yang praktikal
dan berkesan.

¢ Menjadi sumber rujukan dan penyumbang
kepada kejayaan sesuatu mesyuarat.

29/05/2024 (D) Johor Bahru
hari

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

08

J(D)PC1205
Pengurusan Mesyuarat Agung Tahunan
Koperasi Yang Berkesan

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Jawatankuasa Audit Dalaman

e AJK Kecil Koperasi

e Kakitangan Kanan Koperasi

* Pegawai agensi kerajaan yang menyelia
koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Peserta akan dapat memahami prosedur
dan peruntukan undang-undang berkaitan
pengurusan dan pengendalian MAT koperasi.

e Mengaplikasikan teknik-teknik untuk
mengurus MAT koperasi dengan cekap dan
berkesan.

*—% 26 —28/02/2024 (D) Johor Bahru B

10

J(D)PK1106
Asas Mengurus Koperasi Baharu

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

e Anggota Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

* Memahami kepentingan penubuhan koperasi
dan manfaatnya berdasarkan undang-
undang, prinsip dan falsafah koperasi.

04 — 05/06/2024 (D) Johor Bahru B
V‘
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J(D)PA1103
Pengiraan Cukai Koperasi

SASARAN PESERTA

* Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi
¢ Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami konsep cukai koperasi.

¢ Mentaksirkan dan melaksanakan peruntukan
cukai koperasi.

¢ Menyediakan penyata kewangan bercukai
merangkumi pendapatan pelarasan,
pendapatan berkanun dan tuntutan elaun
dibenarkan.

13

J(O)PA2102
Piawaian Pelaporan Perakaunan Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi
e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami piawaian perakaunan dan
tatacara yang perlu dipatuhi oleh koperasi
mengikut Akta Koperasi 1993.

¢ Menilai kandungan penyata kewangan
berdasarkan piawaian dan tatacara yang
ditetapkan.

725| 14 — 15/10/2024 (0) Online

12

J(D)PA1104
Perakaunan Asas Menggunakan MS (Excel)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
® Pengurusan Kanan Koperasi
e Perwakilan Koperasi

e Pemimpin Pelapis Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

o Memberikan kefahaman tentang proses
membangun, menyimpan data serta
mengurus transaksi-transaksi perakaunan
koperasi menggunakan aplikasi Microsoft
Excel.

14

J(D)PT1208
‘Content Marketing’ -
Pemasaran Produk Secara Digital (Copywriting)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai jabatan/agensi yang menyelia
koperasi

e Tenaga Koperasi

¢ Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Menerangkan teknik penulisan copywriting,
mengaplikasikan teknik menulis copywriting
untuk kandungan pemasaran yang efektif
serta menghasilkan ePoster dan video yang
sesuai dengan kandungan pemasaran.

=) 09 — 10/07/2024 (D) Johor Bahru B
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J(D)PT1209
Strategi Pemasaran WhatsApp Business

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai jabatan/agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan Koperasi

e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Mengenalpasti strategi pemasaran
WhatsApp Business dalam menjalankan
perniagaan serta mengaplikasi teknik-teknik
pemasaran WhatsApp Business secara efektif.

09 — 10/09/2024 (D) Johor Bahru
8837

SEM(L)J/01
Seminar

SASARAN PESERTA
¢ Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

HASIL PEMBELAJARAN
® Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

1
hari

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

16

J(D)PT1210
Pengeditan Grafik Menggunakan Canva

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai jabatan/agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan Koperasi

e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Mengenal pasti teknik-teknik dalam
penghasilan kandungan grafik menggunakan
aplikasi Canva serta menghasilkan kandungan
grafik bersesuaian yang boleh digunakan
sebagai bahan pemasaran di platform yang
dipilih.

Maklumat lanjut, sila
hubungi:

Penyelaras/Setiausaha Program
INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

ZON SELATAN

No. 3, Jalan Padi Emas 1/8

Bandar Baru UDA, 81200 Johor Bahru,
Johor Darul Takzim

Tel: 07-2075559 / Faks: 07-2342021
WhatsApp: 012-5188984

E-mel: selatan@ikma.edu.my /
suk@ikma.edu.my
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01

Q(D)W11, Q(L)W11, Q(0O)w11

Pengurusan dan Pentadbiran Koperasi (Wajib 1)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

e Perwakilan Koperasi

¢ Anggota / Pemimpin Pelapis Koperasi

» Pegawai Jabatan / Agensi yang Menyelia
Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Peserta akan dapat menjelaskan berkaitan
ciri-ciri pentadbiran koperasi serta amalan
pengurusan yang baik.

e Mengaplikasikan pentadbiran koperasi
mengikut undang-undang.

&) 16 — 17/01/2024 (O) Online

22 - 23/04/2024 (D) Kuching
25 -26/06/2024 (L) Serian

05 — 06/08/2024 (D) Kuching B
01 - 02/10/2024 (L) Sarikei

= ZON SARAWAK

02

Q(D)PA1104, Q(L)PA1104
Perakaunan Asas Menggunakan MS (Excel)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi
e Perwakilan Koperasi

e Pemimpin Pelapis Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Membangun, menyimpan data serta
mengurus transaksi perakaunan koperasi
menggunakan aplikasi MS Excel.

*—4 16— 18/01/2024 (L) Sarikei
02 - 04/09/2024 (D) Kuching
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Q(D)PC2203, Q(L)PC2203
Penyediaan Aturan Koperasi

SASARAN PESERTA

* Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurus dan Kakitangan Kanan Koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Peserta akan dapat memahami peruntukan
undang-undang yang berkaitan dengan
aturan koperasi.

e Menyediakan draf aturan mengikut aktiviti
koperasi.

*—& 23 — 24/01/2024 (L) Serian

8585 10 — 11/07/2024 (D) Kuching
04 - 05/11/2024 (D) Kuching

05

Q(D)w31, Q(L)W31, Q(0O)W31
Pengurusan Strategik (Wajib 3)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

e Perwakilan Koperasi

e Anggota / Pemimpin Pelapis Koperasi

* Pegawai Jabatan / Agensi yang Menyelia
Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN
e Mengenal pasti hala tuju, konsep dan proses-
proses penting dalam pengurusan strategik.

*—4 27 - 28/02/2024 (L) Serian
05 — 06/03/2024 (L) Kapit
06 — 07/05/2024 (D) Kuching
02 - 03/07/2024 (O) Online

23 -24/09/2024 (D) Kuching

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

04

Q(D)w21, Q(L)Ww21, Q(0O)w21
Pengurusan Kewangan Koperasi (Wajib 2)

SASARAN PESERTA

* Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

* Pegawai Jabatan / Agensi yang Menyelia Koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Menyenaraikan tanggungjawab ALK dalam
pengurusan kewangan.

e Menjelaskan fungsi setiap penyata kewangan
koperasi.

e Menerangkan aspek pengurusan modal kerja
koperasi.

~aaq 06 —07/02/2024 (L) Kapit

19 - 20/02/2024 (D) Kuching
23 -24/04/2024 (O) Online

11-12/06/2024 (L) Saratok B
12 - 13/11/2024 (D) Kuching

06

Q(D)WJ1, Q(L)WI1, Q(O)wWiI
Tatacara Pengauditan dan Perakaunan
Koperasi (Wajib JAD)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

* Pegawai Jabatan / Agensi yang Menyelia
Koperasi

e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

* Menjelaskan peranan dan tanggungjawab
Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi.

* Mengenal pasti proses dan kaedah

melaksanakan kerja audit dalaman

menggunakan tatacara audit yang sistematik.

8 04 — 05/03/2024 (D) Kuching

835 25 — 26/06/2024 (O) Online
20 - 21/08/2024 (L) Sibu
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07

WL(D)Q/PKA(01), WL(L)Q/PKA(01)
Wajib Plus - Analisis Penyata Kewangan untuk
Pembuatan Keputusan

SASARAN PESERTA

* Anggota Lembaga Koperasi

e Pengurusan Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

* Menjelaskan kepentingan indikator yang
sesuai digunakan bagi menganalisis prestasi
kewangan koperasi.

e Menggunakan kaedah analisis bagi menilai
prestasi kewangan koperasi.

t =4 29 — 30/04/2024 (D) Kuching
08 — 09/10/2024 (L) Sibu

09

WL(0)Q/PPP(03)
Wajib Plus - Pengurusan Projek
Koperasi secara Efektif

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

» Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN
e Menerangkan konsep, elemen dan teknik
yang terdapat dalam pengurusan projek.

1
hari

Q(D)PT1207, Q(L)PT1207
Pemasaran Melalui Platform Media Sosial

SASARAN PESERTA

* Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

» Pegawai Jabatan/ Agensi yang menyelia
koperasi

e Tenaga koperasi

e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami pelbagai kaedah pemasaran
melalui media sosial dalam menjalankan
perniagaan Internet yang berjaya dan
mengaplikasi teknik pemasaran yang efektif
melalui media sosial.

12 - 14/08/2024 (D) Kuching
29 - 31/10/2024 (L) Lundu

10

Q(D)PC1205, Q(L)PC1205
Pengurusan Mesyuarat Agung Tahunan
Koperasi yang Berkesan

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

e Anggota Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Kakitangan Kanan Koperasi

* Pegawai Agensi Kerajaan yang menyelia
koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Peserta akan dapat memahami prosedur
dan peruntukan undang-undang berkaitan
pengurusan dan pengendalian MAT koperasi.

e Mengaplikasikan teknik-teknik untuk
mengurus MAT koperasi dengan cekap dan
berkesan.

£ 14 - 16/05/2024 (D) Kuching
30 -01/08/2024 (L) Sibu

21 - 23/10/2024 (D) Kuching
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Q(D)PA2102
Piawaian Pelaporan Perakaunan Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi
¢ Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Memahami piawaian perakaunan dan
tatacara yang perlu dipatuhi oleh koperasi
mengikut Akta Koperasi 1993 dan menilai
kandungan penyata kewangan berdasarkan
piawaian dan tatacara yang ditetapkan.

13

Q(D)PT1108, Q(L)PT1108
Reka Grafik Canva untuk Usahawan

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Koperasi

e Pegawai Agensi Kerajaan yang menyelia
koperasi

e Anggota Koperasi

e Individu/Usahawan yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Mengetahui teknik-teknik reka bentuk
grafik yang baik dan bersesuaian dan
mengaplikasikan teknik-teknik penggunaan
aplikasi Canva bagi membina reka bentuk
grafik yang menarik.

*—% 01 -02/07/2024 (D) Kuching
18 —19/09/2024 (L) Sibu

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

12

Q(D)PK3203, Q(L)PK3203
Pemantapan Kepimpinan Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Pelapis Ahli Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi
e Pengurusan Koperasi

e Anggota Koperasi

¢ Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Menerangkan konsep kepimpinan berkesan.

e Mengaplikasikan teknik kepimpinan untuk
membentuk pasukan cemerlang.

¢ Mengaplikasikan teknik komunikasi berkesan
kepimpinan.

) 28 —30/05/2024 (L) Sibu
16 — 18/07/2024 (D) Kuching

17 - 19/09/2024 (D) Kuching

14

Q(D)PT1109, Q(L)PT1109
Kemahiran PowerPoint Gaya Korporat

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi
e Anggota Koperasi

¢ Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Memahami tentang persembahan interaktif
gaya korporat dan meningkatkan kemahiran
teknik persembahan menggunakan aplikasi
MS PowerPoint.

*—9 06 — 07/08/2024 (L) Bintulu
14 - 15/10/2024 (D) Kuching
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Q(D)PT1205, Q(L)PT1205
Penghasilan Video Smartphone

WL(0)Q/PPP(01)
Wajib Plus - Pengurusan Sumber Manusia

SASARAN PESERTA

* Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai jabatan/agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan Koperasi

e Anggota Koperasi

¢ Usahawan/Individu yang berminat

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menerangkan konsep dan perundangan
berkaitan pengurusan sumber manusia
serta mengenal pasti proses penggajian,
pengambilan dan perancangan kerjaya
kakitangan. Mengenal pasti pengurusan
prestasi, kesihatan dan keselamatan
kakitangan.

*—4 09 — 11/09/2024 (D) Kuching
01 - 03/10/2024 (L) Saratok

HASIL PEMBELAJARAN

e Mengaplikasi teknik video pemasaran viral
di media sosial serta menghasilkan video
yang menarik untuk pemasaran dengan
menggunakan smartphone.

SEM(L)Q/01

Seminar

SASARAN PESERTA
® Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

Maklumat lanjut, sila

HASIL PEMBELAJARAN hubungi:

e Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan

Penyelaras/Setiausaha Program
kemudian.

INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

ZON SARAWAK

P.O BOX 00241 Tingkat 9, Aeon Tower
ICOM Square, Jalan Pending

93450 Kuching, Sarawak

Tel: 082-552408 / 082-331407 /
082-552405

WhatsApp: 010-8695676

Faks: 082-364906

E-mel: sarawak@ikma.edu.my /
suk@ikma.edu.my
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01

MR(D)W11, MR(L)W11
Pengurusan dan Pentadbiran Koperasi (Wajib 1)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

e Perwakilan Koperasi

¢ Anggota / Pemimpin Pelapis Koperasi

® Pegawai Jabatan / Agensi yang Menyelia Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Peserta akan dapat menjelaskan berkaitan
ciri-ciri pentadbiran koperasi serta amalan
pengurusan yang baik.

e Mengaplikasikan pentadbiran koperasi
mengikut undang-undang.

o] 27 —28/02/2024 (D) Miri
13 - 14/08/2024 (L) Limbang B

03

MR(D)W21, MR(L)W21
Pengurusan Kewangan Koperasi (Wajib 2)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

* Pegawai Jabatan / Agensi yang Menyelia Koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Menyenaraikan tanggungjawab ALK dalam
pengurusan kewangan.

* Menjelaskan fungsi setiap penyata kewangan
koperasi.

e Menerangkan aspek pengurusan modal kerja
koperasi.

¥ CAWANGAN MIRI
4

02

BI(L)MR/01
Bicara limu

SASARAN PESERTA
e Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

HASIL PEMBELAJARAN
e Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

1/2

04

MR(D)W31, MR(L)W31
Pengurusan Strategik (Wajib 3)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

e Perwakilan Koperasi

¢ Anggota / Pemimpin Pelapis Koperasi

¢ Pegawai Jabatan / Agensi yang Menyelia
Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN
e Mengenal pasti hala tuju, konsep dan proses-
proses penting dalam pengurusan strategik.

*—4 07 — 08/05/2024 (L) Bintulu 2
22 - 23/10/2024 (D) Miri

25 — 26/06/2024 (D) Miri
10 — 11/09/2024 (L) Lawas B
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05

MR(D)WJ1
Tatacara Pengauditan dan Perakaunan
Koperasi (Wajib JAD)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

* Pegawai Jabatan / Agensi yang Menyelia
Koperasi

e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan peranan dan tanggungjawab
Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi.

e Mengenal pasti proses dan kaedah
melaksanakan kerja audit dalaman
menggunakan tatacara audit yang sistematik.

07

WL(D)MR/PPK(01)
Wajib Plus - Perundangan Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

e Anggota Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Kakitangan Kanan Koperasi

¢ Pegawai dari Agensi yang Menyelia Koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Peserta akan dapat memahami peruntukan
perundangan koperasi terutama tentang
kuasa dan liabiliti Lembaga serta pentadbiran
koperasi.

e Mengenal pasti peruntukan perundangan
yang berkaitan dalam pengurusan koperasi.

06

MR(L)PC2203
Penyediaan Aturan Koperasi

SASARAN PESERTA

* Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan dan Kakitangan Kanan Koperasi
¢ Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Peserta akan dapat memahami peruntukan
undang-undang yang berkaitan dengan
aturan koperasi.

e Menyediakan draf aturan mengikut aktiviti
koperasi.

08

MR(O)PA2102
Piawaian Pelaporan Perakaunan Koperasi

SASARAN PESERTA

* Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi
e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami piawaian perakaunan dan
tatacara yang perlu dipatuhi oleh koperasi
mengikut Akta Koperasi 1993.

e Menilai kandungan penyata kewangan
berdasarkan piawaian dan tatacara yang
ditetapkan.
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MR(L)PC1205
Pengurusan Mesyuarat Agung Tahunan
Koperasi yang Berkesan

SASARAN PESERTA

* Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

e Anggota Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Kakitangan Kanan Koperasi

e Pegawai Agensi Kerajaan yang menyelia
koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

® Peserta akan dapat memahami prosedur
dan peruntukan undang-undang berkaitan
pengurusan dan pengendalian MAT koperasi.

e Mengaplikasikan teknik-teknik untuk
mengurus MAT koperasi dengan cekap dan
berkesan.

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

10

WL(O)MR/PKA(01)
Wajib Plus - Analisis Penyata Kewangan
untuk Pembuatan Keputusan

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Pengurusan Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan kepentingan indikator yang
sesuai digunakan bagi menganalisis prestasi
kewangan koperasi.

e Menggunakan kaedah analisis bagi menilai
prestasi kewangan koperasi.

/ ‘\ Maklumat lanjut, sila hubungi:
/
/ \ Penyelaras/Setiausaha Program
/ e \ \ INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

CAWANGAN MiIRI

D-3-03, Tingkat 3, Blok D

Miri Times Square, Marina Park City

98000 Miri, Sarawak

Tel: 085-420097

WhatsApp: 011-20859790

E-mel: cawmiri@ikma.edu.my / suk@ikma.edu.my
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S(D)W11, S(L)W11, S(O)W11

Pengurusan dan Pentadbiran Koperasi (Wajib 1)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

e Perwakilan Koperasi

¢ Anggota/Pemimpin Pelapis Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Peserta akan dapat menjelaskan berkaitan
ciri-ciri pentadbiran koperasi serta amalan
pengurusan yang baik.

e Mengaplikasikan pentadbiran koperasi
mengikut undang-undang.

*—6 30 - 31/01/2024 — (L) Beaufort
20 - 21/02/2024 - (D) Kota Kinabalu
23 —24/04/2024 — (D) Kota Kinabalu

14 - 15/05/2024 — (L) Kota Belud

27 - 28/08/2024 - (O) Online B
03 - 04/09/2024 - (D) Kota Kinabalu

,, ZON SABAH

01

02

S(D)PC1205
Pengurusan Mesyuarat Agung Tahunan
Koperasi yang Berkesan

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

o AJK Kecil Koperasi

e Kakitangan Kanan Koperasi

* Pegawai Agensi Kerajaan yang menyelia
koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Peserta akan dapat memahami prosedur
dan peruntukan undang-undang berkaitan
pengurusan dan pengendalian MAT koperasi.

e Mendapat mengaplikasikan teknik
menguruskan Mesyuarat Agung Tahunan
koperasi dengan cekap dan berkesan.
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S(D)w21, s(L)w21, S(O)w21
Pengurusan Kewangan Koperasi (Wajib 2)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN
¢ Menyenaraikan tanggungjawab ALK dalam
pengurusan kewangan.
e Menjelaskan fungsi setiap penyata kewangan
koperasi.
e Menerangkan aspek pengurusan modal kerja
koperasi.
% 14 - 15/02/2024 (L) Keningau
05 — 06/03/2024 (O) Online
10-11/06/2024 (D) Kota Kinabalu

16 — 17/07/2023 (L) Kudat
13 - 14/08/2024 (D) Kota Kinabalu
10-11/09/2024 (D) Kota Kinabalu

05

WL(0)S/PPP(01)
Wajib Plus - Pengurusan Sumber Manusia

SASARAN PESERTA

* Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

e Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menerangkan konsep dan perundangan
berkaitan pengurusan sumber manusia
serta mengenalpasti proses penggajian,
pengambilan dan perancangan kerjaya
dan pengurusan prestasi, kesihatan dan
keselamatan kakitangan.

<& 05/03/2024 (O) Online n
01/10/2024 (O) Online hai

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

04

S(D)w31, S(L)w31, S(O)w31
Pengurusan Strategik (Wajib 3)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

e Perwakilan Koperasi

e Anggota/Pemimpin Pelapis Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN
¢ Mengenal pasti hala tuju, konsep dan proses-
proses penting dalam pengurusan strategik.

5 27 — 28/02/2024 (D) Kota Kinabalu
28 —29/05/2024 (L) Labuan
12 -13/06/2024 (L) Beaufort
16 — 17/07/2024 (D) Kota Kinabalu
13 - 14/08/2024 (O) Online
15 - 16/10/2024 (D) Kota Kinabalu

06

S(0)PK1106
Asas Mengurus Koperasi Baharu

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

e Anggota Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami kepentingan penubuhan koperasi
dan manfaatnya berdasarkan undang-
undang, prinsip dan falsafah koperasi.

«—&) 29 — 30/04/2024 (O) Online

04 — 05/06/2024 (O) Online
02 - 03/10/2024 (0) Online




2024

S(D)PC2203, S(L)PC2203
Penyediaan Aturan Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurus dan Kakitangan Kanan Koperasi
¢ Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Peserta akan dapat memahami peruntukan
undang-undang berkaitan dengan aturan
koperasi.

e Menyediakan deraf aturan mengikuti aktiviti
koperasi.

8 07 — 08/05/2024 (D) Kota Kinabalu B

8337 24 — 25/09/2024 (L) Kudat

09

WL(D)S/PKA(02), WL(O)S/PKA(02)
Wajib Plus - Pengurusan Risiko

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Pengurusan Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan konsep dan kepentingan
pengurusan risiko.

e Menentukan strategi pengurusan risiko yang
bersesuaian untuk koperasi.

e Mengurus risiko selari dengan objektif
koperasi.

* Menilai risiko melalui matriks penilaian risiko
dalam pengurusan koperasi.

e Menyediakan daftar risiko koperasi.

' =o5] 10-11/06/2024 (D) Kota Kinabalu B

20 - 21/08/2024 (O) Online

WL(D)S/PPK(02)
Wajib Plus - Kepimpinan Strategik

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

e Anggota Jawatankuasa Kecil Koperasi

¢ Kakitangan Kanan Koperasi

* Pegawai dari Agensi yang Menyelia Koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

* Memahami tentang konsep kepimpinan
strategik dan keperluannya untuk
meningkatkan prestasi kepimpinan kendiri
dan koperasi.

£ % 09/05/2024 (D) Kota Kinabalu
12/11/2024 (D) Kota Kinabalu

10

S(0)PB2209
Skil Komunikasi Efektif

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurus Kanan dan kakitangan koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menerangkan model dan proses komunikasi
serta meningkatkan keyakinan peserta dalam
berkomunikasi dan presentasi.

524 02 — 03/07/2024 (O) Online B
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S(O)PA1101
Perakaunan Asas Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurus Kanan Koperasi

e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan konsep dan prinsip dalam
perakaunan.

e Mengenal pasti dokumen dan buku-buku
akaun yang perlu disimpan oleh koperasi.

* Mengetahui proses merekodkan urus
niaga koperasi dengan cara yang betul dan
teratur dan menyediakan laporan kewangan
berkaitan.

01 - 04/07/2024 (D) Kota Kinabalu
09 V‘

13

S(D)PB1105
Asas Perniagaan dan Keusahawanan Koperasi

SASARAN PESERTA

¢ Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurus Kanan Koperasi

e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Menyenaraikan keperluan asas memulakan
perniagaan dan merangka proses yang
terlibat dalam pembangunan aktiviti
perniagaan.

10 - 11/09/2024 (D) Kota Kinabalu
V'

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

12

S(D)WiJ1, s(L)wiJ1, S(O)wiJ1
Tatacara Pengauditan dan Perakaunan
Koperasi (Wajib JAD)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

e Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan peranan dan tanggungjawab
Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi.

e Mengenal pasti proses dan kaedah
melaksanakan kerja audit dalaman
menggunakan tatacara audit yang sistematik.

09 — 10/07/2024 (D) Kota Kinabalu
06 — 07/08/2024 (D) Kota Kinabalu
18 — 19/09/2024 (L) Wilayah Persekutuan

Labuan
22 -23/10/2024 (O) Online

14

S(D)PT2205
Penulisan Copywriting Power

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan koperasi

e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN
e Dapat mengaplikasikan teknik menulis
copywriting untuk pemasaran yang efektif.

ooo
ooo
09

===

08 — 09/10/2024 (D) Kota Kinabalu B




2024

S(D)PA1204
Penyediaan Penyata Kewangan Koperasi

SASARAN PESERTA

* Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurus Kanan Koperasi

e Anggota koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Membuat pelarasan akaun akhir tahun yang
sewajarnya.

¢ Menyediakan penyata kewangan tahunan
koperasi dengan lengkap dan teratur.

17

S(D)PT1207
Pemasaran Melalui Platform Media Sosial

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Tenaga koperasi

e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami pelbagai kaedah pemasaran
melalui media sosial dalam menjalankan
perniagaan Internet yang berjaya dan
mengaplikasi teknik pemasaran yang efektif
melalui media sosial.

07 - 10/10/2024 (D) Kota Kinabalu B

SEM(L)S/01
Seminar

SASARAN PESERTA
¢ Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

HASIL PEMBELAJARAN
e Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

725 29/10/2024 (L) Kota Kinabalu 1
hari

18

S(D)PT3102
Teknologi Artificial Intelligence (Al) Dalam
Produktiviti Perniagaan

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai Jabatan/Agensi yang menyelia
koperasi

e Kakitangan koperasi

e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN
e Peka mengenai teknologi A/ dan dapat
mengaplikasikannya dalam perniagaan.
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19

S(L)PB2205
Kertas Kerja Rancangan Perniagaan

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Pengurus Koperasi dan kakitangan kanan
Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Mengetahui proses, elemen dan kaedah
membangunkan kertas kerja Rancangan
Perniagaan.

6 26 -27/11/2024 (L)
Wilayah Persekutuan Labuan

/ \ Maklumat lanjut, sila hubungi:

/ / \ \ Penyelaras/Setiausaha Program
: - INSTITUT KOPERASI MALAYSIA ZON SABAH

" Tingkat 5, Menara MAA, Lorong 6, Api-api 1
88000 Kota Kinabalu, Sabah
L % Tel: 088-240812 Faks: 088-241802
WhatsApp: 011-31923400
E-mel: sabah@ikma.edu.my / suk@ikma.edu.my
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01

TW(D)W11, TW(L)W11
Pengurusan Dan Pentadbiran
Koperasi (Wajib 1)

SASARAN PESERTA

* Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

e Perwakilan Koperasi

e Anggota / Pemimpin Pelapis Koperasi

* Pegawai jabatan / agensi yang menyelia koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

® Peserta akan dapat menjelaskan berkaitan
ciri-ciri pentadbiran koperasi serta amalan
pengurusan yang baik.

e Mengaplikasikan pentadbiran koperasi
mengikut undang-undang.

24 - 25/01/2024 (D) Tawau
02 - 03/07/2024 (L) Sandakan

03

TW(D)PA1101
Perakaunan Asas Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman
¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi
e Pengurusan Kanan Koperasi
e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan konsep dan prinsip dalam
perakaunan.

e Mengenal pasti dokumen dan buku-buku
akaun yang perlu disimpan oleh koperasi.

* Mengetahui proses merekodkan urus niaga
koperasi dengan cara yang betul dan teratur
dan menyediakan laporan kewangan berkaitan.

02

TW(D)W21, TW(L)W21
Pengurusan Kewangan Koperasi (Wajib 2)

SASARAN PESERTA

* Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

* Pegawai jabatan / agensi yang menyelia koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

¢ Menyenaraikan tanggungjawab ALK dalam
pengurusan kewangan.

e Menjelaskan fungsi setiap penyata kewangan
koperasi.

e Menerangkan aspek pengurusan modal kerja
koperasi.

20 - 21/02/2024 (D) Tawau
14 - 15/05/2024 (L) Sandakan

04

WL(D)TW/ICT(02)
Wajib Plus - Pengurusan Digitalisasi Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

* Pegawai jabatan / agensi yang menyelia
koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Meningkatkan kefahaman mengenai
pengurusan digitalisasi dalam koperasi,
meningkatkan ilmu pengetahuan mengenai
pengurusan digitalisasi dalam koperasi
serta mengaplikasikan teknik pengurusan

digitalisasi untuk kecekapan dan

keberkesanan sesebuah organisasi.
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TW(D)W31, TW(L)W31
Pengurusan Strategik (Wajib 3)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

e Perwakilan Koperasi

e Anggota / Pemimpin Pelapis Koperasi

* Pegawai jabatan / agensi yang menyelia
koperasi

HASIL PEMBELAJARAN
e Mengenal pasti hala tuju, konsep dan proses-
proses penting dalam pengurusan strategik.

*—5 07 — 08/05/2024 (D) Tawau 2
10 - 11/09/2024 (L) Lahad Datu e

07

TW(D)PC2102
Memahami Undang-Undang Kecil Koperasi

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Koperasi

* Pegawai agensi kerajaan yang menyelia
koperasi

e Anggota Koperasi

e Individu yang berminat

HASIL PEMBELAJARAN

* Memahami kepentingan Undang-undang
kecil koperasi.

e Mengaplikasikan pematuhan terhadap
undang-udang kecil koperasi.

PROGRAM INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

06

BI(L)TW/01
Bicara llmu

SASARAN PESERTA
® Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

HASIL PEMBELAJARAN

e Rujuk kepada brosur yang akan diedarkan
kemudian.

19 08/06/2024 (L) 1
5355 *Tempat akan ditentukan kemudian ¥

08

WL(D)TW/PPK(02)
Wajib Plus - Kepimpinan Strategik

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

e Anggota Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Kakitangan Kanan Koperasi

* Pegawai dari agensi yang menyelia koperasi
e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Memahami tentang konsep kepimpinan
strategik dan keperluannya untuk
meningkatkan prestasi kepimpinan kendiri
dan koperasi.

1
hari
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09

TW(D)PC1205
Pengurusan Mesyuarat Agung Tahunan
Koperasi Secara Berkesan

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

e Jawatankuasa Audit Dalaman

e AJK Kecil Koperasi

e Kakitangan Kanan Koperasi

* Pegawai agensi kerajaan yang menyelia
koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Peserta akan dapat memahami prosedur
dan peruntukan undang-undang berkaitan
pengurusan dan pengendalian MAT koperasi.

e Mengaplikasikan teknik-teknik untuk
mengurus MAT koperasi dengan cekap dan
berkesan.

10

TW(D)WJ1
Tatacara Pengauditan dan Perakaunan
Koperasi (Wajib JAD)

SASARAN PESERTA

e Anggota Lembaga Koperasi

¢ Jawatankuasa Audit Dalaman

¢ Jawatankuasa Kecil Koperasi

e Pengurusan Kanan Koperasi

* Pegawai jabatan / agensi yang menyelia
koperasi

e Anggota Koperasi

HASIL PEMBELAJARAN

e Menjelaskan peranan dan tanggungjawab
Jawatankuasa Audit Dalaman Koperasi.

* Mengenal pasti proses dan kaedah
melaksanakan kerja audit dalaman
menggunakan tatacara audit yang sistematik.

/ \ Maklumat lanjut, sila hubungi:

\ Penyelaras/Setiausaha Program

/
/ e \ \  INSTITUT KOPERASI MALAYSIA CAWANGAN TAWAU

T2@Apas, Lot A17.A & Lot 18.4, Tingkat 4,

| Blok A, Jalan Apas

L % 91000 Tawau, Sabah
Tel: 089-762696 / 089-757576 / 089-753839
WhatsApp: 016-7357512

Faks: 089-762676
E-mel: cawtawau@ikma.edu.my /

suk@ikma.edu.my
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INSTITUT KOPERASI MALAYSIA

PERMOHONAN PROGRAM

* SILA BACA KETERANGAN DI BELAKANG SEBELUM MENGISI BORANG

i) Adakah anda pemohon kali pertama program di IKMa pada tahun ini? D Ya D Tidak
ii) Daripada manakah tuan/puan mengetahui dan memperoleh maklumat berkaitan program/kursus di IKMa?

DLaman Web D Media Sosial DWhatsapp D E-mel DSMS D Lain-lain (Nyatakan)
PROGRAM DIMOHON

1. Nama Program :
2. Kod : 3. Tarikh: hingga 4. Keperluan Penginapan : DYa DTidak

BUTIR-BUTIR PERIBADI

KEMENTE] NGUNAN
USAHAWAN DAN KOPERASI

1. Nama:

Sila nyatakan gelaran : (YM/Tan Sri/Datuk/Dato’/Dr/Datin/Haji/Hajah)

2. No. K/PengenalanBaru/Tentera/Passport:’ | | | | | | | | | | | | | ‘

3. Jantina: D Lelaki D Perempuan 4. Status Perkahwinan: I:]Bujang I:]Berkahwin I:]Duda I:]Janda/Balu
5. Taraf Warganegara: I:] Warganegara I:] Bukan Warganegara

6. Bangsa: D Melayu D Cina D India D Dayak D Lain-lain (Sila nyatakan )
7. Taraf Bumiputera: D Bumiputera D Bumiputera Sarawak D Bumiputera Sabah D Bukan Bumiputera

8. Alamat :

(Surat Menyurat)

Poskod: [ [ [ [ [ Joaerans[ [ [ [ [ [ T T [ JNegerc [ [ T T [ T T T TT]

9. No. Tel. Bimbit: ] | | |—| | | | | | | ‘ 10. E-mel:

(Sila nyatakan sekiranya ada)

11. Kumpulan Sasar: DOKU DKariah Masjid DBelia leu Tunggal DB4O DOrang Asli DAsnaf DLain—lain

12. Kelulusan Akademik : D PHD DSarjana D Sarjana Muda D Diploma & setaraf D SPM & setaraf D Lain-lain

PERAKUAN KESIHATAN (Sila Tandakan pada petak dibawah dan nyatakan sekiranya ya)

1. Adakah anda sedang menerima rawatan: UOva UTidak
2. Adakah anda pernah dimasukkan ke hospital atas apa-apa penyakit: Uva UTidak
3. Adakah anda mempunyai alahan makanan: Uya UTidak

KOPERASI/AGENSI/SYARIKAT DIWAKILI

1. Nama dan
Alamat Koperasi/
Agensi/Syarikat

(Poskod) Daerah: Negeri:

2. Jawatan di Koperasi/ No. Pendaftaran Koperasi/Syarikat
Agensi/Syarikat

3. Aktiviti/Fungsi Utama Koperasi/Syarikat: (Sila Nyatakan)
4Telefon: | | [ [-[ [ [ [ [ ]]] sFaks: [ | [-] [ [ [[[[[]

6. E-mel Koperasi/Syarikat/Agensi:
7. Perlukan Cuti Tanpa Rekod: Ya I:] Tidak I:]

Nama dan Jawatan Pegawai yang mengesahkan
(Pengerusi/Setiausaha/Pengurus)

Tandatangan Pemohon Tarikh:
m Saya mengaku segala maklumat yang diberikan di atas adalah benar
m Saya bertanggungjawab ke atas risiko yang mungkin berlaku ke atas

diri saya sepanjang mengikuti program/kursus anjuran IKMa Cop Koperasi/Jabatan/Agensi/Syarikat
KEGUNAAN PEJABAT
Tarikh terima borang: Dipiin|_|  Ditolak[ ]~ [2ndatangan

Penyelaras/Setiausaha Program




TAKRIFAN BUTIR-BUTIR PERIBADI PERMOHONAN

i. OKU: Seseorang/individu yang kehilangan/kekurangan sifat kesempurnaan fizikal.
ii. Belia: Golongan muda lelaki/perempuan berumur lingkungan 18 hingga 30 tahun.

iii. Ibu Tunggal: Merujuk kepada wanita bergelar ibu yang membesarkan serta mendidik anaknya seorang diri tanpa kehadiran suami.

iv. B40: Golongan yang berpendapatan 40% terendah iaitu kumpulan berpendapatan isi rumah di bawah RM 5,250 sebulan.
v. Orang Asli: Masyarakat peribumi asal yang terdapat dalam sesuatu negara, negeri, daerah ataupun tempat.

vi. Asnaf: Golongan asnaf terdiri daripada golongan fakir atau miskin yang layak menerima bantuan Zakat yang daripada masyarakat Islam.

“fertakluk kepada sebarang perubahan.

HUBUNGI KAMI

Institut Koperasi Malaysia Kampus Induk
103, Jalan Templer
46700 Petaling Jaya

Selangor Darul Ehsan
Tel: 03-79649000
Faks: 03-79570434, 03-79543957, 03-79579076

E-mel: suk@ikma.edu.my

Laman web: http://www.ikma.edu.my

Institut Koperasi Malaysia
Zon Selatan
No. 3, Jalan Padi Emas 1/8

Bandar Baru UDA

81200 Johor Bahru

Johor Darul Takzim
Tel: 07-2075559

Faks: 07-2342021

E-mel: selatan@ikma.edu.my

Institut Koperasi Malaysia
Zon Sabah
Tingkat 5, Menara MAA Lorong 6
Api-Api 1
88000 Kota Kinabalu
Sabah
Tel: 088-240812

Institut Koperasi Malaysia
Zon Utara
No. 1515, Wisma KGMKB
Jalan Tunku Ibrahim
05000 Alor Setar
Kedah Darul Aman
Tel: 04-7337527
Faks: 04-7337532
E-mel: utara@ikma.edu.my

Institut Koperasi Malaysia
Zon Sabah
(Cawangan Tawavu)
T2@Apas, Lot A17.A & Lot 18.4
Tingkat 4, Blok A, Jalan Apas
91000 Tawau, Sabah

Tel : 089 - 762696 / 089 - 757576/ Tel: 082-552408, 082-331407, 082-552405

Institut Koperasi Malaysia Zon Tengah
E1-06-03A, Tamarind Square,
Persiaran Multimedia, Cyber 10,

E-i

Institut Koperasi Malaysia Zon Tengah
(Cawangan Ipoh)
54, 54-A1 & A2
Kompleks Perdagangan DWJ@Meru
Jalan Meru Bistari D1, Bandar Meru Raya
32100 Ipoh, Perak Darul Ridzuan
Tel: 05-5299486
Faks: 05-5269554
E-mel: cawperak@ikma.edu.my

63000 Cyberjaya,
Selangor Darul Ehsan.
Tel: 03-86891908 / 1909
mel: tengah@ikma.edu.my

Institut Koperasi Malaysia
Zon Timur
Kompleks Inkubator Indera Mahkota 14
Bandar Indera Mahkota
25200 Kuantan

Pahang Darul Makmur
Tel: 09-5732449
Faks: 09-5732450

E-mel: timur@ikma.edu.my

Institut Koperasi Malaysia Zon Timur
(Cawangan Kuala Terengganu)
Tingkat 3A,

Wisma Kokitab Kuala Nerus,

Jalan Semarak, 21200 Kuala Nerus,
Terengganu Darul Iman
Tel : 09-6671140, 09-6671383, 09-6671239
Faks: 09-6671647
E-mel: cawterengganu@ikma.edu.my

Institut Koperasi Malaysia
Zon Sarawak
P.O BOX 00241
Tingkat 9, Aeon Tower
ICOM Square, Jalan Pending
93450 Kuching, Sarawak

Institut Koperasi Malaysia Zon Sarawak
(Cawangan Miri)
D-3-03, Arcadia Square
Blok D — Brooke Gateway Miri
98000 Miri, Sarawak
Tel: 085-420097
E-mel: cawmiri@ikma.edu.my

Faks: 088-241802
E-mel: sabah@ikma.edu.my

Faks: 082-364906
E-mel: sarawak@ikma.edu.my

089 - 753839
Faks : 089 - 762676
E-mel: cawtawau@ikma.edu.my

SYARAT-SYARAT PERMOHONAN

Borang yang telah dilengkapkan hendaklah dihantar terus ke Kampus Induk dan Zon yang mengendalikan
program tersebut tidak lewat dari 2 minggu sebelum tarikh program.

ii. Pemohon yang memenuhi syarat kemasukan sahaja akan dipertimbangkan. IKMa berhak menolak permohonan
sekiranya borang tidak diisi dengan lengkap.

iii. Bagi pegawai dari Jabatan/Agensi kerajaan yang menyelia koperasi, sila kemukakan permohonan melalui
Ibu Pejabat Jabatan/Agensi masing-masing.

iv. Peserta diminta menghantar surat memaklumkan ketidakhadiran sebelum program bermula.
V. Kemudahan penginapan diutamakan kepada peserta yang tinggal melebihi 40 kilometer dari tempat kediaman
ke tempat program diadakan. (Tertakluk pada program percuma sahaja)
PEMBAYARAN YURAN

Kaedah pembayaran yuran adalah seperti berikut:

Bayaran dimasukkan terus ke Akaun Penerimaan Kecil IKM, CIMB Bank Berhad, No. Akaun 8002289488
dan mengemukakan slip/penyata bank sebagai bukti pembayaran.

ii. Membuat pembayaran secara dalam talian (online) melalui www.cimbclicks.com.my No. Akaun 8002289488
iii. Cek berpalang atas nama: Akaun Penerimaan Kecil IKM.
Bayaran secara pesanan kerajaan/jabatan (L/O).

*Yuran penyertaan dan penginapan luar kampus tertakluk kepada jenis program.
*Bayaran secara tunai tidak digalakkan.
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https://bit.ly/bukuprogramlKMa2024

IMBAS QR CODE

Muat turun
BUKU PROGRAM
INSTITUT KOPERASI MALAYSIA
plopZit
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